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Vorwort

Zur Dokumentation und Unterstlitzung der Beratung sowie der Erstbedarfsermittiung
und Fortschreibung in Westfalen-Lippe nutzen Anwender:innen das Datenverarbei-
tungsverfahren (DV-Verfahren) PerSEH. In diesem webbasierten DV-Verfahren wird das
BEI_NRW bereitgestellt.

Das vorliegende Handbuch hat zum Ziel, den Anwender:innen die technischen Bedie-
nungsmoglichkeiten von PerSEH und BEI_NRW zu veranschaulichen. Hierbei werden
die technischen Mdglichkeiten, wenn nicht anders beschrieben, zunachst unabhangig
von den jeweiligen Rollen und Berechtigungen der anwendenden Person dargestellt.
Das Handbuch soll in der Anwendung unterstitzen. Die inhaltliche Bedienung des
BEI_NRW erfordert Kenntnisse Uber das bio-psycho-soziale Modell, die International
Classification of Functioning, Disability and Health (ICF), Zielformulierungen sowie iber
Aufbau und Struktur des BEI_NRW. Diese Inhalte sind unter anderem zusammengefasst
im Handbuch BEI_NRW und werden zur Anwendung des Instrumentes BEI_NRW und
dieser Arbeitshilfe vorausgesetzt.

Im Folgenden wird jeweils erst der Sachverhalt visuell per Screenshot dargestellt und
in dem anschlieBenden Text beschrieben. Aufeinander aufbauende Inhalte werden mit
nummerierten Pfeilen markiert. Sich wiederholende Funktionen werden einmalig
exemplarisch beschrieben. Daher empfiehlt es sich, das Handbuch in Ganze zu lesen,
um alle grundlegenden Informationen, besonders in den ersten Kapiteln, zu erhalten.

Inhalte, die sich besonders auf LWL-interne Sachverhalte beziehen, werden im Text mit

dem Haus-lcon # gekennzeichnet. Das Pendant ist das Sonnen-Icon #, welches vor-
wiegend Inhalte fir externe Anwender:innen markiert.



Einrichten und Aufruf der Arbeitsumgebung

Das BEI_NRW wird in der web-basierten Anwendung PerSEH dargestellt. Durch den
Einsatz einer HTML-Oberflache kann die Anwendung prinzipiell mit einer Reihe von
Webbrowsern getffnet werden. Fiir interne Anwender:innen gilt die LWL-Vorgabe als
Standardbrowser Microsoft Edge zu nutzen.

Festlegen eines Standardbrowsers in Windows 10
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Einstellungen
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Durch linken Mausklick auf das Windows-Symbol @ o6ffnet sich das Startmeni von
Windows. Hier wird per Mausklick die Option Einstellungen ® gewihlt. Es 6ffnet sich
die folgende Bildschirmansicht:



Einstellungen =

Windows-Einstellungen

| \Emste lung suchen |

o ® & = @8

System Gerate Netzwerk und Internet Personalisierung Konten
Anzeige, Bluetooth, Drucker, Maus WLAN, Flugzeugmodus, Hintergrund, Ihre Konten, E-Mail,
Benachrichtigungen, Apps, VPN Sperrbildschirm, Farben Synchronisierung, Arbeit,
Stromversorgung andere Kontakte

, ~
(A?? 3 IEI K_/

Zeit und Sprache Erleichterte Bedienung Datenschutz Update und Sicherheit
Spracherkennung, Region, Sprachausgabe, Standort, Kamera Windows Update
Datum Bildschirmlupe, hoher Wiederherstellung,
Kontrast Sicherung

In diesem Fenster wird mit der Maus System @ angeklickt, um die Systemeinstellun-
gen zu 6ffnen. Bei einigen Windows-Versionen existiert auf diesem Bildschirm bereits
unterhalb von System @ die Option Apps. Wenn diese Beschreibung zutrifft, dann ist
bereits auf dieser Seite Apps per Mausklick auszuwahlen.

< Einstellungen

& Startseite

| \Emste lung suchen |

System

Bildschirm 2

Apps & Features

i Standard-Apps 6 ‘0

[J Benachrichtigungen und Aktionen

|

) Netzbetrieb und Energiesparen
. Identifizieren  Erkennen
= Speicher

Einige Apps antworten bis zu lhrer Abmeldung nicht auf Skalierungsanderungen.
[8 Tablet-Modus Jetzt abmelden

O Multitasking GroBe von Text, Apps und anderen Elementen dndem:

0 Apps fiir Websites Ausrichtung

@® Info Querformat v

Mehrere Anzeigen

Desktop auf diese Anzeige erweitern

Diese Anzeige als Hauptanzeige ve

Per Maus wird das Fenster Standard-Apps @ gedffnet. Die Darstellung kann abhiangig
von der Windows-Version marginal abweichen.




4 Einstellungen
+ andard wahlen

&% Startseite

| Einstellung suchen el | Musikplayer
System E App auswahlen
& Bildschirm Bildan . Citrix FTA Launcher

i=  Apps & Features
. Firefox

I % Standard-Apps

[J  Benachrichtigungen und Aktionen Video| E Internet Explorer

. _ _ E /o
(O Netzbetrieb und Energiesparen Microsoft Edge é—

= Speicher

Webbi

@ Tablet-Modus Micrgsoft Edge
~
O Multitasking

Auf die von Microsoft empfohlenen Standardeinstellungen
Zzuricksetzen

0 Apps fur Websites

@ Info Zuriicksetzen

Standard-Apps nach Dateityp auswahlen
Standard-Apps nach Protokoll auswahlen

Standardeinstellungen nach App festlegen

Nun ist zunachst unter Webbrowser @ der dort hinterlegte Browser anzuklicken. Es
offnet sich das Feld App auswihlen und beispielsweise Microsoft Edge ® kann aus-
gewahlt werden. Dieser ist nun als Standardbrowser eingerichtet. Diese Einstellungen
sind ggf. nach jedem Neustart des Computers zu wiederholen.

A Aufrufen des BEI_NRW aus dem Programm Anlei

Grundsatzlich kann das BEI_NRW Uber das im LWL fiihrende Datenverarbeitungspro-
gramm Anlei aufgerufen werden. Sofern auf der Vorgangsebene einer leistungsbe-
rechtigten Person der Vorgang PerSEH erstellt wurde, kann das BEI_NRW tiber Werk-
zeuge->Web-Applikationen->PerSeh mit Adrnr aufgerufen werden. Das BEI_NRW
offnet automatisch die Programmoberflache im Standardbrowser. Im Modulmeni be-
findet sich die zuvor in Anlei ausgewahlte leistungsberechtigte Person.




A Anmelden lGiber den Webbrowser

Wurde in Anlei der Vorgang PerSEH angelegt, kann das BEI_NRW auch Uber einen
Browser unter Verwendung des folgenden Links aufgerufen werden:
https://mass-produktion.ads.lwl.org/perseh/

&

C ()  https;//mass-produktion.ads.wl.org/perseh/ b = e

Melden Sie sich an, um auf diese Website zuzugreifen.

Autorisierung angefordert von https;//mass-produktion.ads.wlorg

Der Zugriff muss innerhalb des LWL-Netzwerks erfolgen.

Benutzername @ und Passwort ® sind mit der Windowsanmeldung nach Hochfah-
ren des Computers identisch.

Das BEI_NRW o6ffnet sich im Webbrowser und zeigt unter Vorgéange keine spezielle
leistungsberechtigte Person. Der gewunschte Datensatz ist Uber die Chronik oder die
Suchfunktion aufzurufen (siehe Kapitel Meniizeile und Person suchen).

¥ Anmelden iiber den Webbrowser

Die Anmeldung fiir externe Anwender:innen erfolgt Gber die folgende Web-Adresse:
https://cug.lwl.org
Weitere Informationen sind dem LWL-Bena Adminhandbuch zu entnehmen.



https://cug.lwl.org/

Die Benutzungsoberflache

Uberblick

(W 53 Person #224655/2016734- Pers X R

C M A Nichtsicher | wlvnt33.ads.wl.org:70 #/person/224655 & Y8 = s

8 PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
" A
| 2 PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)
P —

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
) -
&4y B 3 90€ °

Personen-Liste <
x

Personendaten von ; v) Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734

+ * O Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #22...
Einverstandnis zur Datenweitergabe liegt vor

Anrede | Frau v
. -
Nachname Bei_Mann
.
Vorname " |Bella

Geburtsdatum *

01.01.1998 (]
Zusatz
Geburtsort

O ohne festen Wohnsitz

StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz
Hausnr. |1 0

PLZ 48147
Wohnort |Minster
Aktenzeichen Ersteller
AZ LWL (2916734
Region * | Miinster v

Telefon (025159101

Familienstand | ledig v
Staatsangehorigkeit | Deutschland v
Ausldnderrechtlicherstatus __ Bitte auswahlen... ~ =

Nach Offnen des Programms PerSEH im Webbrowser und Auswahl einer leistungsbe-
rechtigten Person erscheint obige Bildschirmansicht als Benutzungsoberflache des
BEI_NRW. Externe Anwender:innen starten in der Regel mit einer Ansicht der Personen-
Liste (siehe Kapitel Die Personen-Liste) und wahlen dort eine leistungsberechtigte Per-
son, um diese Ansicht zu erhalten.

Im oberen Teil des Bildschirms sind in der Programmleiste die Programmversion @
und die angemeldete Person ® mit der Option zur Abmeldung vom Programm hin-
terlegt. Direkt darunter befindet sich eine Werkzeugleiste mit einer Meniizeile © so-
wie einer Bedienleiste mit Schaltflichen @.

Der grau hinterlegte Bereich im unteren linken Drittel wird als Modulmenii ©® (siehe
auch Kapitel Struktur Modulmenii) bezeichnet. Das Modulmenu kann Gber das Icon
® zu- bzw. aufgeklappt werden und erméglicht dadurch eine Maximierung des In-
haltsbereiches @ unter der Fallinformationsleiste ©.
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Meniizeile

(W 53 Person #224655/2016734- Pers X R

. Iwl.org:7028/perseh/#/person/224655 & 5 = 2

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-r.8
| 2¢ . _rSEH |7 /

Schulungsu ».cebung (05.10.2021 10:03)

Person | |Vorgang | Profil Hilfe
@ ||

Personendaten von [ v) Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734

+ 2 ¢/ Bei_Man, Bell1 01.01 1998 ;/22... !!
Einverstandnis zur Datenweitergabe liegt vor

Anrede | Frau v
Nachname * Bei_Mann
Vorname * | Bella
Geburtsdatum * [01.01.1998 [+ ]
Zusatz
Geburtsort
O ohne festen Wohnsitz
StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz

Hausnr. |1

PLZ 48147
Wohnort |Miinster
Aktenzeichen Ersteller
AZ LWL (2916734
Region * | Miinster ~
Telefon 025159101
Familienstand | ledig v

Staatsangehérigkeit | Deutschland v

Ausldnderrechtlicherstatus  Bitte auswahlen... ~ =

Innerhalb der Werkzeugleiste erfillen bestimmte MenUlpunkte identische Funktionen
wie die entsprechenden Schaltflachen. Auf der obigen Darstellung wurden diese zur
besseren Ubersichtlichkeit mit den entsprechenden Schaltflachen rot eingefasst.

Folgende Menueintrage sind vorhanden:

O Chronik: Zeigt eine im Profil @ festgelegte Anzahl zuletzt bearbeiteter Falle an.
® Datei: Unter dem Meniipunkt Datei befinden sich die Schaltflachen
- Speichern: Speichert alle Eingaben seit der letzten Speicherung
- Zuriicksetzen: Verwirft alle Eingaben seit der letzten Speicherung
- Drucken: Offnet einen PDF-Dialog zum Anzeigen oder Speichern einer PDF-
Datei mit den bisher getatigten Eingaben im BEI_NRW. Es wird regelhaft das
gesamte BEI_NRW fir den Druck zur Verfligung gestellt. Fiir den Druck eines
einzelnen Bogens siehe Kapitel Struktur Modulmenii unter Bogen.
® Person: Startet die Personensuche (siehe Kapitel Person suchen).
O Vorgang: Bietet die Optionen zur Anlage eines Neufalles oder einer Fortschreibung
(siehe Kapitel Vorgang anlegen).
® Information zur ICF: Zeigt das bio-psycho-soziale Modell und die Verlinkung zum
ICF-Lotsen.
® Datenschutzhinweise: Offnet die Datenschutzhinweise und Informationen zur
aktuellen Programmversion.
@ Profil: Offnet individuelle Einstellungsmdglichkeiten fiir die Benutzungsoberflache.
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O Hilfe - Schaltfliche: Offnet eine Seite des Hilfemeniis mit Verlinkung zum
BEI_NRW Anwender:innenhandbuch

O Hilfe - Meniipunkt: Offnet eine nach Themen differenzierte Liste von Seiten mit
fachlichen Hilfestellungen. Eine Durchsicht der angebotenen Informationen wird
empfohlen.

Struktur Modulmeni

&3 Gesprachsleitfaden - Neufall 131 X

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/lwlglf

e PerSEH 2.3.0-r15 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
29 PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang  Profil  Hilfe

¥ & l4dvy ¥ 8 @

FemansrlEE < pr eitfaden vol Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. B
- & . :
= () Neufall 13.00.2021 - 12.09.2023 €€@=""Jparsicht Gaenrichsleit aden

# | Element Basisdaten

= B Gesprichsleitfaden Der Bogen G tfaden umfasst die Bereiche

Personliche Ziele e Personliche Ziele
Lebenssituation
+ Leitziele

Leitziele
« Aktivitdten und Teilhabe

Aktivitaten und Teilhabe
# [ ] MaBnahmen und Leistungen Relevante Kapitel der Aktivitdten und Teilhabe
|] Auszug Bedarfsermittlung
~) Beimann, Beate 01.01.1980 #20240.. B
dtschreibung 01.09.2021 - 31.08.2...

Folgende Kapitel der Aktivitaten und Teilhabe wurden als relevant gekennzeichnet

4: Mobilitat

Neufall 25.08.2021 - 24.08.2023

= 4 Beimann, Bjorn 01.01.1970 #202408
= ] Neufall 01.09.2021 - 31.08.2023
# ] Element Basisdaten
# ) Gesprachsleitfaden
4[] MaBnahmen und Leistungen
[2) Auszug Bedarfsermittlung
= (] Beratung und Unterstatzung 25.08.2021

[ Dokumentation der Beratung und Unt...

Das Modulmenii dient nach Auswahl einer leistungsberechtigten Person der Naviga-
tion im Programm. Die hinterlegten Daten im Modulmenu weisen eine aus vier Ebe-
nen bestehende Struktur auf, wenn Personen oder Vorgange durch Auswahl dort zur
Ansicht gebracht wurden.

Folgende Ebenen sind verflgbar:

O Personenebene: Zeigt im Modulmenii den Namen, das Geburtsdatum sowie das
Aktenzeichen der leistungsberechtigten Person und ist durch ein Personen-Icon ge-
kennzeichnet. Zu den Inhalten der Personenebene wird auf das Kapitel Die Personen-
ebene verwiesen.

® Vorgangsebene: Ist im Modulment durch ein Ordner-lcon gekennzeichnet, der
Personenebene untergeordnet und gibt Auskunft tGber die Art des Vorgangs und den
dazugehorigen Zeitraum. Zu den Inhalten der Vorgangsebene wird auf das Kapitel Die
Vorgangsebene verwiesen.

® Bogen: Sind durch ein Papier-lcon erkennbar, der Vorgangsebene untergeordnet
und enthalten im Inhaltsbereich tibergeordnete Informationen zu den Seiten, welche
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sie beinhalten. Existieren in einem Bogen keine untergeordneten Seiten, entspricht eine
solche Bogen-Seite technisch dem Aufruf einer Seite. Auf dieser Ebene kann der Druck
eines einzelnen Bogeninhaltes durch Markieren des gewlinschten Bogens mit anschlie-
Bender Auswahl von Drucken initiiert werden.

O Seiten: Befinden sich eine Ebene unter den Bégen und erlauben im Inhaltsbereich
die Datenerfassung fiir das BEI_NRW.

Weitere Funktions- und Informationssymbole:

Uber die Auswahl des x-Symbols @ auf der Personenebene kann die Person aus der
Ansicht im Modulmenii entfernt werden. Dies fiihrt zu keiner Anderung an gespei-
cherten Daten. Plus- bzw. Minus-Symbole ® erlauben per Mausklick das Aus- bzw.
Einklappen der jeweils untergeordneten Ebenen. Das Verbot der Einfahrt-lcon @ sagt
aus, dass ein Vorgang fir die anwendende Person nicht bearbeitbar ist. Das Vorhan-
geschloss-lcon @ symbolisiert abgeschlossene Vorgange. Beziiglich des Uhren-Sym-
bols ® wird auf das Kapitel Termine verwiesen.

Die Personen-Liste

&3 Personen-Liste - PerSEH

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#, @ Y§ 1= f 3

= PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
¥ A
| ’ PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 1©  ~

Chronik  Datei Person Vorgang  Profil «u— 4

&il4v @ O

Personen-Liste < Personen-Liste A

[ L ——— & / ]

W aktivierte Filter - Zustandigkeit und Status (alle ausgewahlt)

Personen (6, Seite 1 von 2)

Person || Vorgangsart § Vorgangsstatus § Von § Bis §
# 5 BEI_Mann, B1 01.01.1998 #224603/2916727

NEU # 5 BEI Mann, B12 03.09.1993 #225555/2916748

NEU +# 5 (&) Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734

NEU # 5 BEI_Mann, Bello 01.01.2001 #227558/2916855

NEU 4 5 BEI_Mann, J1 01.01.1989 #225587/2016786

« 1 2 » H’
Gehe zu Seite:! oK

Durch Auswahl von Personen-Liste @ oder bei Programmstart ohne Vorauswahl einer
leistungsberechtigten Person erhalt die anwendende Person Zugriff auf die Personen-
Liste. Im Inhaltsbereich der Personen-Liste werden alle Personen und Vorgéange ange-
zeigt, fur welche die angemeldeten Anwender:innen berechtigt sind. Im obigen Fall
werden 6 Personen auf 2 Seiten @ dargestellt. Weitere Seiten kénnen unter der Navi-
gationsleiste ® ausgewahlt werden. Die Anzahl der angezeigten Datensétze pro In-



haltsseite kann lber eine entsprechende Anpassung im Profil @ erreicht werden. Dar-
tiber hinaus kénnen die angezeigten Personen und Vorgénge fiir eine bessere Uber-
sichtlichkeit nach vorgegebenen Filterkriterien @ eingegrenzt werden.

mMl 53 Personen-Liste - PerSEH

C A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/

® PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
2y PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang  Profil  Hilfe

albdvy ¥ 3 @

Personen-Liste € personen-Liste
A Filter fir die Personen-Liste

Filter

Zustandigkeit | 1 selektiert %

Status Verfugbare Optionen Ausgewahlte Optionen
An LWL senden
Antrag liegt vor
Bedarfsermittlung
Beginn Fortschreibung
Beratung

Beratung abgeschlossen
Beratungsanfrage
Durchfiihrung Gesamt-/Teilhabeplankonferenz
Erstberatung
L3 Mnnchacich durchéiihran v
Person

Falligkeit () nur \/argange mit falligen Terminen anzelgeu

= [7€—

[ A aktivierte Filter - Zustandigkeit und Status (alle ausgewahlt) ]

Filter Zusténdigkeit:

. pd
eigene Falle X <
Filter Status:

Kontaktaufnahme X | |Antrag liegt vor X ||Erstberatung X || Bedarfsermittiung X | | Konferenz durchfihren X || Hausbesuch durchfihren X || Zielvereinbarung X

Hilfeplanung abgeschlossen X || Verfahren beendet X || Widerspruch X || Wiederkehrer X || Korrektur/Sonstiges X || Prifung nach Aktenlage X

Zur Anwendung von Filterkriterien erscheinen durch Mausklick auf die mit @ markier-
ten Positionen der Schaltflaichen entsprechende Optionen im Inhaltsbereich. Die ge-
winschten Kriterien kdnnen unter Zuhilfenahme der Dropdown-Liste Zustandigkeit
® sowie der Aus- und Abwahl in den Feldern der dualen Multiselectbox mit dem
Label Status bestimmt werden. In der dualen Multiselectbox wechseln die gewtinsch-
ten Status per Mausklick zwischen den verfiigbaren und ausgewahlten Optionen.
Uber die mittigen Schaltflichen ® werden alle Status aus- oder abgewahlt. Zusatzlich
besteht die Méglichkeit im Formularfeld hinter Person @ nach Namen von leistungs-
berechtigten Personen oder durch Auswahl der Checkbox Falligkeit ® nach Vorgan-
gen mit falligen Terminen zu selektieren.

Bei Auswahl einer der beiden Filterschaltflaichen @ werden die gewéhlten Kriterien zur
Filterung der Personen-Liste aktiviert oder auf die im Profil eingestellte Vorbelegung
von Filterkriterien zuriickgesetzt. Aktivierte Filter werden durch Tags @ visualisiert und
kdnnen bei Bedarf per Mausklick auf das jeweilige x-Symbol abgewahlt werden.
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&3 Personen-Liste - PerSEH

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.lwl.org:7028/perseh/#,

s - :
" PerSEH 2.3.0-r18 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

aldvy B3 @

Personen-Liste < Personen-Liste

= . BEI_Mann, B1 01.01.1998 #224603/29... %]
# ] Fortschreibung 13.10.2023 - 12.10.2025 ‘ W Filter flr die Personen-Liste ‘

# (@ 7 Neufall 13.10.2021 - 12.10.2023

‘ W aktivierte Filter - Zustandigkeit und Status (alle ausgewahlt) /

Personen (6, Seite 1 von 2) J \

‘jl
m Person i Vorgangsart § Vorgangsstatus § Von § Bis §
N

T = 5 BEI_Mann, B1 01.01.1998 #224603/2916727

Fortschreibung Antrag liegt vor 13.10.2023 12.10.2025
@ 9 Neufall Hilfeplanung abgeschlossen 13.10.2021 12.10.2023
NEU +# 5 BEI_Mann, B12 03.09.1993 #225555/2916748

NEU 4 5 ) Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734

NEU # 5 BEI Mann, Bello 01.01.2001 #227558/2916855
NEU = 5 BEI_Mann, J1 01.01.1989 #225587/2916786
NEU @ Neufall Kontaktaufnahme 01.10.2021 30.09.2023

1 2 »

Gehe zu Seite: |ok|

Die Personen-Liste bildet unter Personen -wie das Modulmenu- die leistungsberech-
tigten Personen mit einer Personenebene ® und den zugehoérigen Vorgangen ab. Um
die Vorgangsebene @ eciner Person einsehen zu kénnen, ist das +-Symbol links neben
dem Namen auszuwahlen. Die Personen-Liste ist um den jeweiligen Vorgangsstatus
® sowie den Vorgangszeitraum in den Spalten Von und Bis @ innerhalb der Tabelle
erganzt. Uber die blauen Pfeil-lcons oder die Spalteniiberschriften kann per Mausklick
eine Sortierung der Listeneintrage erreicht werden.

Eine Auswahl der zur Bearbeitung gewinschten Inhalte des BEI_NRW kann auf ver-
schiedene Weise erfolgen. Mdglich ist dies durch Mausklick auf den Namen der leis-
tungsberechtigten Person oder auf den Namen des gewtinschten Vorganges. Die ge-
wahlte Option wird dann im Modulmeni ged&ffnet.

Wourde eine Person oder ein Vorgang der anwendenden Person neu zugewiesen, er-
scheint ein fettgedrucktes NEU @. Alle weiteren Funktions- und Informationssymbole
wurden bereits im Kapitel Modulmenii beschrieben.
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Person suchen

(W 53 Person #228553/2016806- Perc X R

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.adswl.org:7028/perseh/#/person/228553

Vor der Neuanlage einer Person ist eine Suche erforderlich. Um nach Wortteilen zu suchen, kann das %-Zeichen genutzt werden. Beispiel: Schmi%, um alle Schmidt, Schmitt,
etc. zu finden.

AZ LWL Status
Nachname Planungszeitraum ab
Vorname Planungszeitraum bis
Geburtsdatum auslaufende Planungen bis

Herkunftsregion |Autovervollstandigung

O auch inaktive Personen

Suchergebnis

Nachname § Vorname § Geburtsdatum § Wohnort § Vorgangsart § Planung ab § Planung bis §

‘ Abbrechen

Waurde Uber die Menlzeile die Option Person suchen ausgewahlt, 6ffnet sich die obige

Suchmaske @. Die Freitextfelder hinter den Suchkriterien geben die Méglichkeit, Per-
sonen nach den angegebenen Kriterien zu suchen. Das %-Zeichen ist -wie im Beschrei-
bungstext angegeben- als Platzhalter zur Erweiterung der Suchoptionen einsetzbar.

Anmerkung:
Bei der Suche nach einem LWL-Aktenzeichen muss auf die fihrende Null verzichtet
werden.

Beispiel: Fir eine Suche nach der Person mit dem LWL-Aktenzeichen 0290361 sind die
Ziffern 290361 einzugeben, da die Person ansonsten nicht gefunden wird.
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Die Personenebene

(W 53 Person #224655/2016734- Pers X R

C fn A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/224655

- PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
" A
2 PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
Qlsv '3 0

BeEonenslisie € Personendaten von ; v Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734
+ 2 © Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #22...

Einverstandnis zur Datenweitergabe liegt vor
Anrede | Frau v
Nachname * Bei_Mann
Vorname * | Bella
Geburtsdatum * (01.01.1998 o
Zusatz
2 Geburtsort

O ohne festen Wohnsitz

StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz
Hausnr. |1

PLZ 48147
Wohnort |Minster
Aktenzeichen Ersteller

AZ LWL (2916734

Region * | Miinster v
Telefon (025159101

Familienstand | ledig v
Staatsangehorigkeit | Deutschland v

Ausldnderrechtlicherstatus __ Bitte auswahlen... ~ =

Im Inhaltsbereich @ der Personenebene @ generiert das Programm PerSEH auto-
matisch die sogenannten Personendaten aus den beim LWL hinterlegten Daten. Per-
sonendaten sind nicht anderbar. Diese Daten konnen ausschlieBlich von LWL-Mitarbei-
ter:iinnen im fihrenden DV-Verfahren Anlei beim LWL gepflegt werden.

Grundsiatzliche Informationen zur Funktion Bearbeiter’

Uber die Bearbeiter-Zuweisung werden die Berechtigungen zu jeder einzelnen leis-
tungsberechtigten Person im Programm PerSEH geschaltet. Dieses erfolgt auf zwei
Ebenen:

Ebene 1 ist die Personenebene. Hier ist unter Bearbeiter immer der Dummy-User
Miinster Abt.60 und ggfs. auch ein Dispatcher hinterlegt. Der Dummy-User Miins-
ter Abt.60 ist erforderlich, damit die internen Anwender:innen auf eine leistungsbe-
rechtigte Person zugreifen kdnnen. Der Dispatcher ist erforderlich, damit die exter-
nen Anwender:innen des jeweiligen Leistungserbringers auf die entsprechend zuge-
ordneten leistungsberechtigten Personen zugreifen kdnnen.

Anmerkung:

Sobald ein Leistungserbringer fiir das Programm PerSEH berechtigt wird, erfolgt au-
tomatisiert die Zuweisung des Dummy-User Miinster Abt.60 und des betroffenen

' Die gendergerechte Umbenennung in Bearbeiter:innen wird sobald wie moglich umgesetzt.
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Dispatchers fir alle in Frage kommenden Bestandsfalle. Bei anschlieBenden Verande-
rungen (z.B. Leistungserbringerwechsel oder Neufall) erfolgt die korrekte Zuweisung
des Dispatchers manuell Gber interne Anwender:innen.

Ebene 2 betrifft die Vorgangsebene. Auf der Vorgangsebene werden unter Bearbei-
ter die internen und/oder externen Anwender:innen aufgefihrt, die fur die Bearbei-
tung des Vorgangs berechtigt sind. Diese Berechtigungsvergabe ergibt sich i.d.R. au-
tomatisch durch die Anlage oder Abgabe/Ubernahme einer Vorgangsbearbeitung (s.
auch Kapitel Status und Folge-Status).

1 Dispatcher als Bearbeiter? auf der Personenebene hinzufiigen

&3 Person #228553/2916896 - Pers! X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553 @ Y§ 1= [ ]

- :
" PerSEH 2.3.0-r18 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

(] & ildv B 3 @

BeEonen.lists € Personendaten von 3 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
2 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #2285... %

Rechtliche Betreuung

Name |BEI_Mann
Vorname |Maria
StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz 1

Postleitzahl 48147

1 Wohnort | Miinster
Telefon
Fax
[fgabenkreisfe |Entgegennahme, Offnen und Anhalten der Post, Gesundheitssorge, Vermégenssorge,
Behordenangelegenheiten
102 von 250 Zeichen
Bearbeiter
Orgnr § Nachname § Vorname
Kennung § Institution § Kann Vorgang anlegen
609996 Dummy-User Miinster Abt.60
799998 Nein

Die Zuweisung der Datensatze einer leistungsberechtigten Person zu einem Leistungs-
erbringer erfolgt tber die sogenannten Dispatcher. Der Dispatcher mit seiner jeweili-
gen ZAD-Nummer reprasentiert technisch die Einrichtung im Programm PerSEH. Die
Zuordnung erfolgt auf der Personenebene @ am Ende der Seite unter der Uberschrift
Bearbeiter ®. Das griine Plus-Symbol ® mit dem Hinweis Bearbeiter hinzufiigen ist
zu wahlen.

2 Die gendergerechte Umbenennung in Bearbeiter:innen wird sobald wie mdglich umgesetzt.
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&3 Person #204352/2910691 - Pers! X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/204352

Bearbeiter hinzufigen

Suche des neuen Bearbeiters fiir die Person "BEI_M#nn, Bella 01.01.1998 #204352/2910691". Um nach Wortteilen zu suchen, kann das %-Zeichen genutzt werden. Beispiel:
Schmi%, um alle Schmidt, Schmitt, etc. zu findgy/

Nachname 9009039

Vorname

Hinweis:
Das Suchergebnis bertiicksichtigt, dass mindestens ein Bearbeiter der Person das Recht haben muss Vorgénge neu anzulegen. Flr das Hinzufligen als Bearbeiter kommen nur die
angezeigten Anwender in Betracht. Klicken Sie bitte auf den Nachnamen des Anwenders, den Sie fiir die Person als neuen Bearbeiter hinzufiigen méchten.

Suchergebnis
Nachname § Vorname § Leistungserbringer § Adressnummer LE § Kompetenz * §
* Bei Personen, fiir die ein Sperrkennzeichen eingetragen ist, kénnen nur Bearbeiter hinzugefligt werden, welche (iber die dafiir notwendige Kompetenz verflgen.

Abbrechen

Es 6ffnet sich die Maske Bearbeiter hinzufiigen @. Im Feld Nachname @ ist die Num-
mer des Dispatchers einzugeben. Per Mausklick auf das blaue Feld Suchen ® wird der
Suchvorgang gestartet.

&8 Person #204352/2910691 - PerS| X

C 0 A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/204352

Bearbeiter hinzufligen

Suche des neuen Bearbeiters flr die Person "BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691". Um nach Wortteilen zu suchen, kann das %-Zeichen genutzt werden. Beispiel:
Schmi%, um alle Schmidt, Schmitt, etc. zu finden.

Nachname 9009039

Vorname
Suchen
Hinweis:

Das Suchergebnis beriicksichtigt, dass mindestens ein Bearbeiter der Person das Recht haben muss Vorgénge neu anzulegen. Fur das Hinzufligen als Bearbeiter kommen nur die
angezeigten Anwender in B; cht. Klicken Sie bitte auf den Nachnamen des Anwenders, den Sie fiir die Person als neuen Bearbeiter hinzuftigen mdchten.

Suchergebnis (1)

Vorname § Leistungserbringer § Adressnummer LE § Kompetenz * §

9009039 Dispatcher Mitarbeiterfall

* Bei Personen, fur die ein Sperrkennzeichen eingetragen ist, konnen nur Bearbeiter hinzugefligt werden, welche Uber die dafiir notwendige Kompetenz verfigen.

Abbrechen

Mit einem Mausklick auf das blau hinterlegte Suchergebnis @ wird das Ergebnis be-
statigt.
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&3 Person #204352/2910691 - Pers: X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/204352

Sie haben Dispatcher 9009039 als Bearbeiter:in ausgewahlt. Wenn Sie diese Person als
Bearbeiter hinzufugen, erhalt sie Zugriff auf alle Daten von BEI_Mann, Bella 01.01.1998
#204352/2910691, inklusive aller Vorgange und Bogen

Mochten Sie Dispatcher 9009039 Zugriff auf diese Daten geben?

JORIS ] Zugrif erteilen

Es erscheint die Maske Bestitigung @, die eine erneute Quittierung der Auswahl des
neuen Bearbeiters einfordert. Die mdglichen Optionen sind

- Abbrechen und

- Zugriff erteilen.
Bei Auswahl von Zugriff erteilen ® wird dem neuen Bearbeiter der Zugriff erméglicht.

(im} &3 Person #228553/2916896 - Pers X

C 0 A Nicht sicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553 @ Y8 = 2

- [
" PerSEH 2.3.0-r18 £ Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

Qldvy B 8 @

< | «’ Bearbeiter erfolgreich hinzugefiigt

2 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #2285... X

Personen-Liste

Personendaten von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896

Rechtliche Betreuung

Name |BEI_Mann
Vorname |Maria
StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz 1
Postleitzahl 48147
Wohnort |Minster
Telefon
Fax

Aufgabenkreisf/e |Entgegennahme, Offnen und Anhalten der Post, Gesundheitssorge, Vermdgenssorge,
Behdrdenangelegenheiten

102 von 250 Zeichen

Bearbeiter

Orgnr § Nachname § Vorname i Aktion
Kennung § Institution § Kann Vorgang anlegen

|920207 9009039 Dispatcher (5 |
D00003 Ja hd

In der Meldungszeile ® erscheinen Riickmeldungen des Programms zu den vorheri-
gen Eingaben. Erfolgsmeldungen sind griin mit einem griinen Haken als Symbol.
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Fehlermeldungen sind rot mit einem weiBen Kreuz auf rotem Quadrat als Symbol.
Warnmeldungen sind gelb mit einem schwarzen Ausrufezeichen auf gelbem Dreieck
als Symbol.

Hier bestatigt PerSEH in der Meldungszeile @, dass der Bearbeiter hinzugefigt wurde.
Die Moglichkeit einen Dispatcher zu I6schen und ggf. zu wechseln erfolgt auf der sel-
ben Ebene mit entsprechender Systematik.

Die Vorgangsebene

Fur einen Zugriff auf die Inhalte zur Bedarfsermittlung mit dem BEI_NRW sind fir die
leistungsberechtigte Person Vorgange anzulegen.

Folgende Vorgange sind fiir das BEI_NRW verfligbar:

1 Beratung und Unterstiitzung: Der Vorgang Beratung und Unterstltzung ist inter-
nen Anwender:iinnen zur Dokumentation des gesetzlichen Auftrages zur Beratung
durch den Trager der Eingliederungshilfe vorbehalten. Alle technischen Eingabemoda-
litaten fir diesen Vorgang werden im Rahmen der tbrigen Vorgangsbeschreibungen
abgebildet. Deswegen wird auf separate Erlauterungen fiir diesen Vorgang verzichtet.
A Neufall: Ein Neufall ist durch interne Anwender:innen bei einem Erstantrag anzule-
gen.

¥ Fortschreibung: Im Rahmen einer Verlangerung der laufenden Leistungsgewah-
rung sind alle weiteren Vorgange Fortschreibungen und entweder durch interne oder
externe Anwender:innen anzulegen. Der strukturelle Aufbau des Vorganges Fortschrei-
bung ist bis auf eine Ausnahme identisch zum Aufbau des Neufalls (s. Kapitel Riick-
blick).

Unabhangig von der gewahlten Vorgangsart sind alle angebotenen Bogen und Seiten
eines Vorganges mit vorhandenen Informationen zu fiillen.
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Vorgang anlegen

(im} &3 Person #228553/2916896 - Pers! X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt33.adsIwl.org:7028/perseh/#/person/228553
PerSEH 2.3.0-r18

"
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

e ¢

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

%

Chronik O Vorgang anlegen (Strg+Alt+V) J Hilfe

alav® 3 0

Neufall anlegen

Personen-Liste

H

BEI_Mann, Bel 4 Fortschreibung anlegen

Anrede
Nachname *
Vorname *
Geburtsdatum *
Zusatz

Geburtsort

StraBe

Hausnr.

PLZ

Wohnort
Aktenzeichen Ersteller
AZ LWL

Region

Telefon

Familienstand

Staatsangehdrigkeit

Ausldnderrechtlicherstatus

Personendaten von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896

Einverstandnis zur Datenweitergabe liegt vor
Frau

BEI_Mann

Bella

01.01.1998

O ohne festen Wohnsitz
Freiherr-vom-Stein-Platz
1

48147

Miinster

2916896
Miinster
ledig v

Deutschland v

Bitte auswéhlen... ~ =

Die Anlage eines Vorgangs ist unter dem

(im} &8 Person #228553/2916896 - PerS| X

C 0 A Nicht sicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553

Vorgang anlegen - Personendaten priifen

Um einen neuen Vorgang anzulegen bitte ,Personendaten sind aktuell™ auswahlen.

Personendaten (iberpriifen

Meniipunkt Vorgang anlegen @ mdaglich.

Abprechen || Personendaten sind aktuell

Im Anschluss an die Auswahl eines Vorganges erscheint die Abfrage, ob die Personen-
daten aktuell sind @. Nun kann je nach Sachstand verfahren werden. Uber die Felder
Personendaten iiberpriifen ® sowie Abbrechen ® gelangt die anwendende Person

22



zuriick auf die Personendatenebene. Bei Auswahl Personendaten sind aktuell ® wer-
den Anwender:innen weiter durch den Ablauf zur Anlage eines Vorganges gefiihrt.

Anmerkung:

Anderungen von personenbezogenen Daten sind dem LWL weiterhin unverziiglich
uber die bekannten Kommunikationswege mit den entsprechenden Anlagen mitzutei-
len. Aus diesem Grund ist dieser Programmschritt als Uberpriifungsroutine zum Daten-
abgleich zu werten.

(im] 43 Person #228553/2916896 - Pers. X g

C QA A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wlorg:7028/perseh/#/person/228553

Vorgang anlegen - Vorgangsdaten

AZ LWL 2916896

Planungszeitraum ab |13.09.2021 o
PlanungszeitraumMis = [12.09.2023 (1]
Vorgfngsart Neufall

Abbrechen H Zurlick | IYCIGENIEGI Y

Es folgt eine Maske zur Eingabe des Planungszeitraumes. Dieser ist in die Felder Pla-
nungszeitraum ab ® und Planungszeitraum bis @ (ber die Tastatur oder mit der
angebotenen Kalenderoption einzugeben und wird mit Mausklick auf Vorgang anle-
gen © bestatigt.

Anmerkung:

Bei Anlage einer Fortschreibung ist darauf zu achten, dass bei der Auswahl der Zeit-
raume auf einen nahtlosen Ubergang geachtet wird. Dies bedeutet, dass ein Planungs-
zeitraum ab ® mit dem darauffolgenden Tag des vorherigen Vorganges startet.
Beispiel: Der Planungszeitraum des vorherigen Vorganges endet unter Planungszeit-
raum bis ® am 12.09.2021. Aktueller Planungszeitraum startet unter Planungszeit-
raum ab ® am 13.09.2021.
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0 ERTREUEUIEIIEREE #¢ Forschreibung 12092025von I X | +

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553/vorgang/200353

- :
" PerSEH 2.3.0-r18 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

» & il4v W@ O

Personen-Liste <

Vorgang im Status "Kontaktaufnahme" von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= . BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/... %]

= Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 AZ LWL 2916896
= | ] Element Basisdaten Planungszeitraum ab * 13.09.2021 @

l?ersonenbezogene BriiEm Planungszeitraum bis * [12.09.2023 ()
Ubersicht Leistungen

. Vorgangsart Neufall
% | ] Gesprachleitfaden
Zugehdrige Vorgange Keine
# [ ] MaBnahmen und
Vorgangsstatus Kontaktaufnahme
[] Auszug Bedarfser

Mégliche Folge-Status fiir diesen Vorgang

Folge-Status Automatische Arbeitsschritte Aktionen
Bedarfsermittlung @
Hilfeplanung abgeschlossen « Dokumente in das Dokumenten-Management-System (bertragen \j\
s Vorgang abschliefen, finaler Stand ist erreicht *
Korrektur/Sonstiges ‘t‘
Verfahren beendet « Dokumente in das Dokumenten-Management-System tbertragen ‘j‘
» Vorgang abschlieBen, finaler Stand ist erreicht T
Kommentare
i}
i)

Das BEI_NRW bietet unterhalb des Planungszeitraumes Informationen zur Vorgangs-

art @, dem aktuellen Vorgangsstatus ® und zugehorigen Vorgangen ©. Magliche
Folgestatus werden in einer Tabelle mit zusatzlichen Hinweisen je Status visualisiert.

Zur Auswahl eines Folgestatus ist die Option Status setzen @ in der Tabellenzeile des
gewunschten Status auszuwahlen.

Anmerkung:

Die weitreichenden Funktionen der Status werden umfanglich im gesonderten Kapitel
Status und Folge-Status erlautert.
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Kommentarfunktion

0 ERTREUEUIEIIEREE #¢ Forschreibung 12092025von I X | +

(o) A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/vorgang/200353 @ Y8 1=

- :
" PerSEH 2.3.0-r18 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person \Vorgang Profil  Hilfe
| s | -

P aldv '3 @
BeEonen.lists < ‘ Vorgang im Status "Kontaktaufnahme” von 3 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= 5 BEI Mann, Bella 01.01.1998 #228553/... &

= s Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 AZ LWL 2916896

= | ] Element Basisdaten Planungszeitraum ab * 13.09.2021 @

Cersarailbzrmgeie Balian Planungszeitraum bis © [12.09.2023 ()

Ubersicht Leistungen
Vorgangsart Neufall
# || Gespréchleitfaden
Zugehdrige Vorgange Keine

# [ ] MaBnahmen und Leistungen
Vorgangsstatus Kontaktaufnahme

[ ] Auszug Bedarfsermittlung

Mégliche Folge-Status fiir diesen Vorgang

Folge-Status Automatische Arbeitsschritte Aktionen
Bedarfsermittiung ‘C‘
Hilfeplanung abgeschlossen « Dokumente in das Dokumenten-Management-System (bertragen \ w‘

s Vorgang abschliefen, finaler Stand ist erreicht

Korrektur/Sonstiges ‘C‘

Verfahren beendet « Dokumente in das Dokumenten-Management-System tbertragen ‘ w‘
» Vorgang abschlieBen, finaler Stand ist erreicht T

Kommentare
[ir]

Bei Auswahl des Kommentarfeldes @ 6ffnet sich ein Freitextfeld @, welches mit bis
zu 2000 Zeichen befillt werden kann.

0O ERGTIREICEVEIIESRIE ++ Fortschreibung 1209.2025von i X | +

C w A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553/vorgang/200353 @ 95 1=

PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
4 ) - ’
PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil  Hilfe
i s -
@ & ldvy B8 @
personen-liste € vorgang im Status "Kontaktaufnahme” von 5 BEI_Mann, Bella 01.01,1998 #228553/2916896
= . BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/.. £

Mégliche Folge-Status fiir diesen Vorgang

# [ ] Element Basisdaten

Folge-Status Automatische Arbeitsschritte Aktionen
# | | Gespréchleitfaden g

# | ] MaBnahmen und Leistungen Bedarfsermittiung

[} Auszug Bedarfsermittiung Hilfeplanung abgeschlossen « Dokumente in das Dokumenten-Management-System (bertragen
s Vorgang abschliefen, finaler Stand ist erreicht

Korrektur/Sonstiges ‘ nu‘

Verfahren beendet « Dokumente in das Dokumenten-Management-System tbertragen ‘ w‘
» Vorgang abschlieBen, finaler Stand ist erreicht T

Kommentare

Be\'spie\tethl

13 von 2000 Zeichen

L]
Beispieltext1
13 von 2000 Zeichen
Landschaftsverband hat einen Kommentar eingefiigt - 09.01.20 4:40 Uhr
@[z

Termine

Ein verfasster Kommentar kann mit den Schaltflachen Abbrechen oder Kommentar
speichern ® entsprechend verworfen oder gespeichert werden.
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Der gespeicherte Kommentar @ bietet die Optionen Kommentar léschen oder Kom-
mentar bearbeiten ®. Wurde ein Kommentar bearbeitet, so erhalt dieser in seinem
Zeitstempel @ eine entsprechende Eintragung. Alle Kommentare kénnen von allen
Anwender:innen eingesehen werden.

Anmerkung:

Im Rahmen der Fortschreibung kann das Kommentarfeld zusatzlich dafiir genutzt wer-
den, der internen oder externen Anwender:in Anmerkungen zum aktuellen Vorgang zu
hinterlegen. Externe federfiihrende Bearbeiter:innen eines Vorgangs werden bei einem
neuen Kommentar per E-Mail benachrichtigt. In diesem Kontext ist die Funktion des
Kommentarfeldes abhangig vom Status und zugeordnetem Bearbeiter (s. Grafik im Ka-
pitel Status und Folge-Status).

Kommentare befinden sich auf der Vorgangsebene. Sie sind dadurch kein Bestandteil
des BEI_NRW, haben keine Drucksteuerung und dienen lediglich einem unverbindli-
chen Informationsaustausch der Anwender:innen. Es besteht weiterhin die Pflicht,
dem LWL verfahrensrelevante Daten lber die bekannten Kommunikationswege mit
den entsprechenden Anlagen zuzuleiten.

Termine

D ERGIAREICEVEIIEIRIE ¢+ Fortschreibung 1209.2025von F X | +

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553/vorgang/200353

S PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
y A
| e PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
HD e &idv B30
Speichern (nicht verfiigbar) < | ' Vorgang erfolgreich gespeichert
= [ v) ¥k Mann, Bella 01.01.1998 #22855... B3 .
W Vorgang im Status "Kontaktaufnahme” von 5 BEI_Mann, Bella 01.01,1998 #228553/2916896
= ¥ @ Newall 13.09.2021 - 12.09.2023
+ [ emh’ g a
# | ] Gespréchleitfadée
. ) Kommentare
# | ] MaBnahmen und Leistul 4
[ Auszug Bedarfsermittlung Beispieltext2
13 von 2000 Zeichen
D |H
Beispieltexti
13 von 2000 Zeick
Landschaftsverband hat einen Kommentar eingefiigt - 09.01.2022 14:40 Uhr
ole
Termine
Datum Art des Termins Aktionen
14.09.2021 @ Telefonat mit gesetzlicher Betreuerin flihren b4
&
Bearbeiter
Orgnr § Nachname § Vorname Federfiihrend Aktion
Kennung § Institution § Rolle
604700 Landschaftsverband Ja = )~

Im Inhaltsbereich der Vorgangsebene gibt es unter der Uberschrift Termine die Még-
lichkeit, Termine zu hinterlegen. Hierzu kann handisch oder tber die angebotene Ka-
lenderoption ein Datum @ festgelegt werden. Im Formularfeld @ kénnen optional
Angaben zur Art des Termins erfolgen. Unter der Spalte Aktionen ©
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kdnnen Uber Auswahl des Icons mit dem griinen +-Symbol weitere Zeilen fiir Termine
hinzugeflgt oder ein Termin per Mausklick auf das rote x-Symbol geldscht werden.
Im Modulmenu werden die Personen- und Vorgangsebene mit einem Uhren-Symbol
O markiert, wenn ein gespeicherter Termin das Tagesdatum erreicht hat oder in der
Vergangenheit liegt. Dartber hinaus kann eine Filterung der Personen-Liste (siehe Ka-
pitel Personen-Liste) nach falligen Terminen erfolgen.

Anmerkung:
Ein Termin kann nur innerhalb des Planungszeitraumes des betreffenden Vorgangs an-
gelegt werden. Befindet sich ein Termin auBerhalb der auf Vorgangsebene angelegten

Planungszeit, erscheint in der Meldungszeile eine Fehlermeldung und das Programm
verweigert die Speicherung der Eingaben.

1 Bearbeiter® auf der Vorgangsebene

&3 Neufall 12.09.2023 von Person X

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553/vorgang/200353

g . [
9 PerSEH 2.3.0-r18 £ Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
» o l+v B3O
Personen-Liste € vorgang im Status "Kontaktaufnahme" von 2 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= 5 v) BEL_Mann, Bella 01.01.1998 #22855.. B3 .._......_..... _
= ¥ @ Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 =
+# || Element Basisdaten L
# || Gespréchleitfaden Beispieltext2
. . 13 von 2000 Zeichen
# [] MaBnahmen und Leistungen Landschaftsverband hat einen Kommentar eingefiigt - 09.01.2022 14:50 Uhr
[} Auszug Bedarfsermittiung £ l
Beispieltext1
13 von 2000 Zeichen
Landschaftsverband hat einen Kommentar eingefligt - 09.01.2022 14:40 Uhr
)| >
Termine
Datum Art des Termins Aktionen
14.09.2021 @ Telefonat mit gesetzlicher Betreuerin flihren b4
L
Bearbeiter
Orgnr § Nachname § Vorname § Federfithrend Aktion
Kennung § Institution § Rolle
604700 Landschaftsverband Ja = [¢*)
814700 Sachbearbeiter Einzelfallhilfe
i

Auf der Vorgangsebene werden unter Bearbeiter @ die internen und/oder externen
Anwender:innen aufgefihrt, die fur die Bearbeitung des Vorgangs berechtigt sind. Ein
Ja ® in der Spalte Federfiihrend kennzeichnet hierbei die aktuell maBgeblich aktiv
bearbeitende Person des Vorgangs.

Die inhaltlichen und technischen Ausgestaltungen von Bearbeitern sind bereits in den
Kapiteln Grundsatzliche Informationen zur Funktion Bearbeiter und ¢ Dispatcher
als Bearbeiter auf der Personenebene hinzufiigen umfangreich beschrieben wor-
den.

3 Die gendergerechte Umbenennung in Bearbeiter:iinnen wird sobald wie mdglich umgesetzt.
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BEI_NRW

Bogen Element Basisdaten

Seite Personenbezogene Daten

D RIS ¢+ Fortschreibung 1209.2025von i x| +

C 0 A Nicht sicher | Iwlvnt33.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237206/v10/bbe/01 & 5 1= 2

- . [
9 PerSEH 2.3.0-r18 £ Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
» aldv B3O

Personen-Liste € Element Basisdaten - Per bezogene Daten von 3 v) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= 5 v) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #22855... (x|
= (] |¥) Neufall 13.00.2021 - 12.09.2023 Art der Fortschreibung *

Bitte auswdhlen...

Bitte auswahlen... :

Erstbedarfsermittiung
Folgebedarfsermittlung
Veranderung im Ifd. BWZ

[) Element Basisdaten Erstellt von dem leistungssuchenden od

Personenbezogene Daten

. unter Beteiligung von
Ubersicht Leistungen

|| Gespréchleitfaden
¥ | ] MaBnahmen und Leistungen
[ Auszug Bedarfsermittlung 0 von 100 Zeichen

unter Verwendung der Hilfsmittel

0 von 100 Zeichen
Antragstellende bzw. leistungsberechtigte Person

Name |BEI_Mann Anzahl und Alter
der Kinder

Vorname |Bella
Anzahl der Kinder

Titel im eigenen
Haushalt
Geburtsdatum |01.01.1998 o pLZ 48147
Geschlecht |weiblich ort |Miinster

Nationalitdt {Deutschland StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz 1

Beruf

Telefon -

Der Bogen Element Basisdaten besteht aus den Seiten Personenbezogene Daten ©
und Ubersicht Leistungen. Nach Auswahl von Personenbezogene Daten ist die
Dropdown-Liste Art der Fortschreibung ® auszuwéhlen: Durch den linken Mausklick
auf den nach unten ausgerichteten Pfeil 6ffnet sich die Auswahl und die zutreffende
Option ist zu wahlen. Das sich darunter befindende Textfeld mit der Uberschrift unter
Beteiligung von ® st ein sogenanntes Freitextfeld. Freitextfelder kénnen durch lin-
ken Mausklick ausgewahlt und mit beliebigem Textinhalt bis zur Erreichung der maxi-
malen Zeichenanzahl befiillt werden. Innerhalb dieser Freitextfelder ist die Funktion
.Copy and Paste” (Kopieren und Einfligen) moglich. Darliber hinaus empfiehlt sich die
Aktivierung der Rechtschreibkorrektur des gewahlten Browsers. Der jeweilige Textin-
halt ist abhangig vom Label des Feldes.

Anmerkung:
Der farblich gelb hinterlegte Hintergrund innerhalb der Dropdown-Liste @ kennzeich-
net eine Pflichteingabe in ein sog. Pflichtfeld. Werden Pflichtfelder nicht befillt, er-

scheint bei Speicherung der Seite in der Meldungszeile eine rote Fehlermeldung und
weitere Eingaben in das Instrument sind nicht méglich.
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(w53 Element Basisdaten - Personent X

2% Fortschreibung 12.09.2025 von I % \+

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237206/v10/bbe/01

= @ 8

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

[CRER

Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

PerSEH 2.3.0-r18

| 29 PerSEH
Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
HY o &svy B30
Personen-Liste <

= 4 v) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #22855... &3
= ]i») Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

= || Element Basisdaten

* Personenbezogene Daten

Ubersicht Leistungen
% | ] Gesprachleitfaden
# [ ] MaBnahmen und Leistungen

[] Auszug Bedarfsermittiung

* Element B

icdate

en - Perso

0 von 100 Zeichen

unter Verwendung der Hilfsmittel

0 von 100 Zeichen

Antragstellende bzw. leistungsberechtigte Person

Name
Vorname

Titel
Geburtsdatum
Geschlecht
Nationalitat
Beruf
Familienstand

GP-Nummer/Az

BEI_Mann Anzahl und Alter

der Kinder
Bella
Anzahl der Kinder
im eigenen
Haushalt
01.01.1998 (1] Lz
blich

weiblici ot

Deutschland
eutschlan Strafe
Telefon
ledig Fax
2916896 E-Mail

bezogene Daten von [, v) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896

48147

Miinster

Freiherr-vom-Stein-Platz 1

Das BEI_NRW wurde gemeinsam erstellt mit / Ruckfragen bitte an

Name

Institution

Daran schlieBen sich die Daten zur Antragstellenden bzw. leistungsberechtigten
Person @ an. Die in Anlei gepflegten Personendaten werden automatisch hierhin
Ubertragen. Im Gegensatz zur Personendatenansicht auf der Personenebene werden
diese Daten auf der Vorgangsebene Personenbezogene Daten genannt und kon-
nen erganzt und verandert werden.

Anmerkung:

Zusatzlich zum Fullen des BEI_NRW mit aktuellen Daten hat die Pflicht Bestand, dem
LWL Anderungen von personenbezogenen Daten unverziiglich tber die bekannten
Kommunikationswege mit den entsprechenden Anlagen mitzuteilen.
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(w53 Element Basisdaten - Personent X

2% Fortschreibung 12.09.2025 von I % \+

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237206/v10/bbe/01
» PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
L PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)
Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
H D & lav B 309
BeEonen.lists € | * Element Basisdaten - Personenbezogene Daten von [, ¥) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
-3 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #22855... e
& BE_Hann, Bela B | Das BEL_NRW wurde gemeinsam erstellt mit / Riickfragen bitte an ~
= ]i») Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023
= [] Element Basisdaten Name Institution
* Personenbezogene Daten
m = " Vorname Telefon
Ubersicht Leistungen
# | Gespréchleitfaden PLZ Fax
# [ ] MaBnahmen und Leistungen Ort E-Mail
[] Auszug Bedarfsermittiung Strafe
Rechtliche Vertretung
Rechtliche Betreuung bzw.  OJa
bevollméachtigte Person vorhanden ~ @ Nein
Name Telefon
PLZ Fax
Ort E-Mail
StraBe

Bestellungsurkunde bitte beifligen
Wirkungskreise

Vollmacht beifligen

Bisherige Unterstitzung

Auswahlen &

Die Rechtliche Vertretung ist mit einem Ja/Nein Radiobutton @ hinterlegt. Die vor-
eingestellte Belegung ist Nein. Diese Voreinstellung beinhaltet, dass die Eingabefelder
® grau hinterlegt sind. Grau hinterlegte Felder zur Dateneingabe kénnen nicht be-
schrieben werden. In der Regel miissen diese zuerst aktiviert werden, um weitere Ein-

gaben zu ermdglichen.

#% Fortschreibung 12092025 von © x| +

&3 Element Basisdaten - Personenb: X

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237206/v10/bbe/01 [ o=
PerSEH 2.3.0-r18 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
4 ) = .
PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)
Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
H D Qilsv B30
BeEonenslisie < | *El isdaten - Per: bezog Daten von 3 v) BEL_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #22855... B
= ()% Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 Lz Fax
= | ] Element Basisdaten .
Ort E-Mail
StraBe

Ubersicht Leistungen
+ | | Gesprachleitfaden
# | ] MaBnahmen und Leistungen

[ ] Auszug Bedarfsermittlung

Rechtliche Vertretung

Rechtliche Betreuung bzw.
bevollméachtigte Person vorhanden

OnNein
Name |BEI_Mann

PLZ 48147

Ort |Minster

StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz 1

Bestellungsurkunde bitte beifligen

Wirkungskreise = Auswahlen
Vollmacht beifligen
Bisherige Unterstitzung
Bisherige Unterstiitzung | Auswahlen

Schule/Ausbildung/Beruf

®73a Kc

Telefon

Fax

E-Mail

v

v

0251-500000¢

Die Aktivierung erfolgt in diesem Fall Gber die Auswahl Ja beim Radiobutton @. Nun
kénnen in allen Eingabemdglichkeiten @, die zum Thema Rechtliche Vertretung
gehdren, Eingaben getatigt werden.
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(w53 Element Basisdaten - Personent X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237206/v10/bbe/01
2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

’ 0 PerSEH 2.3.0-r18
| PerSEH Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
H D Ql4v B3 9

BeEonen.lists € * Element Basisdaten - Personenbezogene Daten von [, %) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896
= %) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #22855... %]
= (]%) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 ort Minster E-Mall

= || Element Basisdaten - - P
StraBe |Freiherr-vom-Stein-Platz 1

* Personenbezogene Daten
Ubersicht Leistungen Bestellungsurkunde bitte beifligen Ze
# | ] Gesprachleitfaden
B P Wirkungskreise | 4 selektiert s

# | ] MaBnahmen und Leistungen

By Frser B Vermogenssorge X | Wohnungsangelegenheiten X || Behdrden- und Gerichtsangelegenheiten X
Postkontrolle (per gerichtlicher Anordnung) X

Vollmacht beifligen

Bisherige Unterstutzung
Bisherige Unterstiitzung | 2 selektiert 4

[J Alles auswéhlen / abwahlen -

Schule/Ausbildung/Beruf

(J Partnerin / Partner r Schul-
- X bschluss
() Familienunterstiitzender Dienst
[J Kontakt- und Beratungsstelle Berufs- | Bitte auswahlen... v
sbildung

(J Sozialdienst / Jugendamt

Hochschul-  Ambulanter Pflegedienst ss Hoch- | Bitte auswéhlen..
ausbildung sbildung
(] Sozialpsychiatrischer Dienst A

Zuletzt bzw. aktuell ausgeiibte Tatigkeit

Hinter den Labeln Wirkungskreise @ sowie Bisherige Unterstiitzung @ ermdglichen
Mehrfachauswahllisten die Eingabe zutreffender Sachverhalte. Innerhalb einer Mehr-
fachauswabhlliste kdnnen beliebig viele Optionen @ per Mausklick markiert werden und
verhindern dadurch aufwendige Dateneingaben. Nach der Bearbeitung einer Mehr-
fachauswabhlliste informiert das jeweilige Eingabefeld ® (iber die Anzahl der selektier-
ten Elemente. In ausgewahlten Fallen werden diese selektierten Elemente durch Tags
O visualisiert und kénnen bei Bedarf per Mausklick auf das jeweilige x-Symbol abge-

wahlt werden.
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&3 Element Basisdaten - Personenb: X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/01 @ Y8 1= 2

. ]
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

P ailiv B3 O

reremETHlEE € | Element Basisdaten - Per: bezogene Daten von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... B
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023
= | | Element Basisdaten Facharztliche Anbindung

Personenbezogene Daten

Toarret s Keine fachérztliche Anbindung

# | ] Gespréachsleitfaden Praxis Anschrift Aktion
# | ) MaBnahmen und Leistunge

[ ] Auszug Bedarfsermi
Gerichtsbeschluss zu der Erlaubnis freiheitsentziehender MaBnahmen gem&aB § 1906 BGB

OJa
@ Nein

Art der Behinderung im Sinne der Eingliederungshilfeverordnung

aktuelle Arztberichte bitte beifligen

Geistige Behinderung
Kérperliche Behinderung
[ Seelische Behinderung
O Sinnesbeeintrachtigung

Diagnose(n) nach ICD-10 |F 71; G.80.3
Klartext der Diagnosen mittelgradige Intelligenzminderung

Dyskinetische Zerebralparese

65 von 2000 Zeichen

Checkboxen sind im Sinne korrekter Sachverhalte zu nutzen und haben unter Umstan-
den die Funktion, weitere Eingabemdglichkeiten freizugeben. Am Beispiel Keine Fach-
arztliche Anbindung @ wird diese Funktion deutlich. Wenn der Haken gesetzt bleibt,
ist keine Moglichkeit zur Pflege einer facharztlichen Anbindung vorhanden.

&3 Element Basisdaten - Personenb: X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/01 @ Y8 1= 2

. ]
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

H @ & ilev B 3 @

Personen-Liste € * Element Basisdaten - Perso bezogene Daten von ;5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... B
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

= | ] Element Basisdaten Fachéarztliche Anbindung

* Personenbezogene Daten

Tt sz ([ Keine faché&rztliche Anbindung

# | ] Gespréachsleitfaden Praxis Anschrift Aktion

# () MaBnahmen und Leistu Dr. Gut Kreuzviertelstr. 1, Miinster (%]

(%]
(]

[ ] Auszug Bedarfser

Gerichtsbeschluss zu der Erlaubnis freiheitsentziehender MaBnahmen gemaB § 1906 B

Ola
@ Nein

Art der Behinderung im Sinne der Eingliederungshilfeverordnung

aktuelle Arztberichte bitte beifligen
Geistige Behinderung
Kérperliche Behinderung
O Seelische Behinderung
() Sinnesbeeintrachtigung

Diagnose(n) nach ICD-10 |F 71; G.80.3

Klartext der Diagnosen mittelgradige Intelligenzminderung
Dvskinetische Zerebralparese

Wird der Haken @ entfernt, verliert das +-Symbol @ die graue Farbung und wird aus-
wahlbar. Durch das Anklicken des +-Symbols @ erscheint eine Zeile mit zwei Formu-
larfeldern unter den Uberschriften Praxis und Anschrift ©. Bei Bedarf generiert das
Anklicken des +-Symbols @ weitere Zeilen @. Jede erstellte Zeile kann mit Mausklick
auf das x-Symbol @ der entsprechenden Zeile geléscht werden.
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83 Element Basisdaten - Personent: X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/01

PerSEH 2.3.0-r15 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
4 ) - ’
PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil  Hilfe

H® & ildvy B 3 @

personen-liste € xE isdaten - Per: bezogene Daten von ;5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= . BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. B
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 Art der Behinderung im Sinne der Eingliederungshilfeverordnung
= [] Element Basisdaten aktuelle Arztberichte bitte beifligen

Geistige Behinderung
Kérperliche Behinderung
O Seelische Behinderung
# [ ] MaBnahmen und Leistungen [J) Sinnesbeeintréchtigung

Ubersicht Leistungen

+ | ] Gespréchsleitfaden

[] Auszug Bedarfsermittiung Diagnose(n) ICD-10 |[F71; G.80.3

artext der Diagnosen |mittelgradige Intelligenzminderung
Dyskinetische Zerebralparese

65 von 2000 Zeichen

Vorhandene Hilfsmittelversorgung

0 von 2000 Zeichen

Art der Schadigung im Sinne des Sozialen Entschadigungsrechts (SER)

aktuelle Anerkennungsbescheide bitte beifligen

0 OEG

() BVG/HHG

0 1756

[J strafRehaG/VerwRehaG

Unter der Uberschrift Art der Behinderung im Sinne der Eingliederungshilfeverord-
nung befindet sich als Unterstitzung fir die Anwender:innen ein Link @, der auf die
Webseite ICD-Code fiihrt. Links im BEI_NRW bieten regelhaft niitzliche und erganzende
Informationen fir anwendende Personen.

83 Element Basisdaten - Personent: X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/01

PerSEH 2.3.0-r15 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband
4 ) - ’
PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil  Hilfe

H® & ildvy B 3 @

Personen-Liste £

* Element Basisdaten - Per: b. g Daten von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. B

= | Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

= || Element Basisdaten

Ubersicht Leist ) " . .
ersic ESHITEn GemaB § 29 Abs. 1 SGB IX bezieht sich ein Persénliches Budget auf alltdgliche und regelméaBig wiederkehrende Bedarfe.
# | | Gespréchsleitfaden
Anmerkung:

# [ ] MaBnahmen und Leistungen . N . . - - . - -

Eine Erklérung in leichter Sprache zu dem Persdnlichen Budget als Persdnliches Geld befindet sich im Anhang zu diesem Bogensatz.

[} Auszug Bedarfsermittiung i
Ich bin dartiber unterrichtet, dass die in der individuellen Bedarfsermittlung des Landschaftsverbandes erhobenen personenbezogenen
Daten ausschlieBlich zur Ermittlung de~ = - ntlom tilfabndo o - d Hop arforderlichen Leistungen sowie der Erstellung eines
Gesamtplanes verwendet werden. Sep., 2021 <{®

Ich wurde dartiber informiert, dass miMg, Di, Mi. Do. Fr. Sa. So. er Eingliederungshilfe eine Gesamtplankonferenz geméB § 143 SGB
XII durchfiihren kann

Ich habe davon Kenntnis, dass der Lai 30 31 01 02 03 04 05 gjt priift und meinen Antrag oder Teile davon gemaB §§ 14 und 15
SGB IX an einen anderen zustandigen

06 07 08 09 10 11 12
Mit der Weitergabe der personenbezo( o~ sistungstrager bin ich einverstanden.

13 14(15) 16 17 18 19
Ich bin dariiber unterrichtet, dass die =/ reiteren Bearbeitung des Antrages auf Leistungen erganzend
vorzulegen sind. (Rechtsverweis im At 20 21 22 23 24 25 26

Wichtiger Hinweis:

27 28 29 30 01 02 03
Ist das Einholen eines medizinischen ¢ andschaftsverband eine Begutachtung beauftragen. Dazu ist eine
Schweigepflichtentbindung abzugeber 04 05 06 07 08 00 10 sflllen und unterschrieben an den Landschaftsverband einsenden.

> Je

Ort, Datum

Unterschrift der antragstellenden Person Unterschrift rechtliche Betreuung bzw. bevollm. Person

Felder, in denen im BEI_NRW das Datum eingetragen werden soll @, wie z.B. unter
dem Aspekt Wichtiger Hinweis, sind mit der Funktion eines Kalenders hinterlegt.
Das Eintragen eines Punktes und dessen Bestatigung durch Enter oder Tab fihrt zur
automatischen Ubernahme des Tagesdatums.
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&3 Element Basisdaten - Personenb: X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/01

[Ungespeicherter Inhalt

ie haben Daten gedndert. Méchten Sie diese vor dem Wechsel der Seite speichern?

Abbrechen H Anderungen verwerfen ‘ Anderungen speichern

Wenn bisherige Eingaben nicht gespeichert wurden, erscheint beim Seitenwechsel der
Hinweis, dass Daten geandert und noch nicht gespeichert wurden. Die Funktionen Ab-
brechen, Anderungen verwerfen und Anderungen speichern @ kénnen entspre-
chend gewahlt werden.
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Seite Ubersicht Leistungen

&3 Element Basisdaten - Ubersicht . X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/02 @ a % o= 2

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

? PerSEH 2.3.0-r15
| ey PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)
Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

U

P & liv B3 O
BeEonen.lists € | Element Basisdaten - Ubersicht Leistungen von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

= 4 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... B
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

Ubersicht Leistungen

= || Element Basisdaten

Personenbezogene Daten R " . R . . . . -
Leistungen des Tragers der Eingliederungshilfe und anderer Leistungstrager sowie Leistungen

im Sozialraum

Ubersicht Leistungen

+, Gespréchsleitfaden
[] MaBnahmen und Leistungen Einsatz der Leistungen der Gesetzlichen und Privaten Pflegeversicherung gemal SGB XI

[] Auszug Bedarfsermittiung
Leistungstrager

0 von 200 Zeichen
Leistungen werden Q]a
eingesetzt? @ nein
Pflegegrad | Bitte auswahlen...

Einsatz der Leistungen der Gesetzlichen und Privaten Krankenversicherung geman SGB V

Leistungstrager

0 von 200 Zeichen

Leistung Aktueller Stand

Die Seite Ubersicht Leistungen @ des Bogens Elements Basisdaten ermdglicht die
Erfassung der Leistungen aller Leistungstrager sowie Leistungen im Sozialraum. Grund-
satzlich sind die technischen Bedienelemente zu den verschiedenen Abbildungsoptio-
nen ahnlich aufgebaut und in ihren Funktionen bereits erlautert worden (Freitextfeld,
Radio Button, Dropdown-Listen, usw.) Sie werden zum Erhalt der Ubersichtlichkeit die-
ses Handbuches nicht erneut beschrieben. Eine technische Besonderheit bietet die Ab-
bildung des Einsatzes der Leistungen der Gesetzlichen und Privaten Pflegeversi-
cherung gemiB SGBXI 6.
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&3 Element Basisdaten - Ubersicht . X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/02

PerSEH 2.3.0-115
2% PerSEH |, .

Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person \Vorgang Profil  Hilfe
H D Ql4v B3 9

BeEonen.lists € * Element Basisdaten - Ubersicht Leistungen von [ BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... &3
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

= || Element Basisdaten 0 von 200 Zeichen

Leistungen werden O ja
eingesetzt? ® nein

Personenbezogene Daten

* {Jbersicht Leistungen

Pflegegrad | Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 1 vorliegt ~
# [ ] Gespréchsleitfaden 9€g [ i 9 geg g ]

Bitte auswéhlen..
Nicht beantragt

Leistung

# [ ] MaBnahmen und Leistungen
. : Nicht begutachtet
[] Auszug Bedarfsermittiung Pflegehilfsmittel und Wohnumf Bogutachtet ohne Ergebnis
Entlastungsbetrag, § 45b SGB Begutachtet mit dem Ergebnis, dass kein Pflegegrad vorliegt
Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 1 vorliegt
Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 2 vorliegt
Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 3 vorliegt
Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 4 vorliegt
Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 5 vorliegt
Leistungstrager | Auf Antragstellung hingewirkt
Antrag abgelehnt

Einsatz der Leistungen «

0 von 200 Zeichen

Leistung Aktueller Stand

Psychotherapie, §§ 27, 28 SGB V. Bitte auswahlen... v
Physiotherapie, Ergotherapie, Logopéadie, § 32 SGB V Bitte auswéhlen... v
Hilfsmittel, § 33 SGB V Bitte auswéhlen... v
Hausliche Krankenpflege, z.B. APP, § 37 SGB V. Bitte auswéhlen... v

Je nach Auswahl einer Option aus der Dropdown-Liste zum Pflegegrad @ generiert

sich automatisch ein dazugehériges Spektrum relevanter Leistungen @.

&3 Element Basisdaten - Ubersicht | x

C fn A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210120/v7/bbe/02 B oa « 1= 2

- s
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person \Vorgang Profil  Hilfe
H o Qlsv B 309

BeEonenslisie < xE isdaten - Ubersicht Leistungen von [ BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 4 BEIL_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... 3 -
= (] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

Pflegegrad | Begutachtet mit dem Ergebnis, dass ein Pflegegrad 3 vorliegt 4

El t Basisdat: g
— By Eloment EeEkimm Leistung Aktueller Stand
Personenbezogene Daten

* {jbersicht Leistungen Pflegehilfsmittel und Wohnumfeld verbessernde Map XI Bitte auswéhlen... v
# || Gespréachsleitfaden Entlastungsbetrag, § 45b SGB XI [ Bitte auswéhlen... VJ
Bitte auswéhlen...

+* MaBnahmen und Leistungen i B
= g Pflegesachleistung, § 36 SGB XI Frithere Leistungen
By fueng ExiEmamiilg Pflegegeld fiir selbstbeschaffte Pflegehilfen, § 37 SGB XI Beantragt
Verordnet
Kombination von Geldleistung und Sachleistung, Kombinationsleistung Bewilligt

Nicht beantragt oder nicht verordnet
Zusatzliche Leistungen flr Pflegebedirftige in ambulant betreuten Wohngruppen, Auf Antragstellung hingewiesen / Kontaktaufnahme bei

§ 38a SGB XI Abgelehnt

g(’aalés\)i(?he Pflege bei Verhinderung der Pflegeperson, Verhinderungspflege, § 39 Bitte auswahlen... ~
Tagespflege und Nachtpflege, § 41 SGB XI Bitte auswéhlen... v
Kurzzeitpflege, § 42 SGB XI Bitte auswéhlen... v
Pflegeleistungen der vollstationaren Pflege, § 43 SGB XI Bitte auswahlen... ~
Pflegeleistung nach § 43a SGB X1 Bitte auswahlen... ~
Angebote zur Unterstiitzung im Alltag oder im Haushalt, § 45a SGB XI Bitte auswahlen... ~

Einsatz der Leistungen der Gesetzlichen und Privaten Krankenversicherung geméaB SGB V

In der tabellarischen Ubersicht ist je generierter Leistung unter der Uberschrift Aktu-
eller Stand die entsprechende Option in der Dropdown-Liste @ auszuwahlen.
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Bogen Gesprachsleitfaden

&3 Gesprachsleitfaden - Neufall 130 X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/wlglf @ Y8 1= ]

- :
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

@ & ldv ¥ 3 @

Personen-Liste <

Gesprachsleitfaden von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

= 4 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... B

oo Il S22 = 2T 2P Ubersicht Gespréchsleitfaden

# || Element Basisdaten

= B Gesprachsleitfaden Der Bogen Gesprachsleitfaden umfasst die Bereiche
Persénliche Ziele s Personliche Ziele
Lebenssituation . I[e!stepslsituat\on
S o Leitziele
1 Leitziele « Aktivitaten und Teilhabe
Aktivitdten und Teilhabe

Relevante Kapitel der Aktivitdten und Teilhabe

# | ] MaBnahmen und Leistungen

[] Auszug Bedarfsermittlung Folgende Kapitel der Aktivititen und Teilhabe wurden als relevant gekennzeichnet
* Kapitel 4: Mobilitat
« Kapitel 5: Selbstversorgung
s Kapitel 6: Hausliches Leben

Beim Auswahlen des Bogens Gesprichsleitfaden @ 6ffnen sich im Modulmeni ver-
schiedene Seiten (s.u.), welche jeweils einzeln aufgerufen und bearbeitet werden kon-
nen. Der Inhaltsbereich zeigt eine Ubersicht @, die zusammenfasst, welche Kapitel der
Aktivitaten und Teilhabe auf der Seite Aktivitaten und Teilhabe bereits als relevant
bearbeitet wurden.

Folgende Seiten sind unter dem Bogen auswahlbar:

Personliche Ziele

Lebenssituation

Leitziele

Aktivititen und Teilhabe
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Seite Personliche Ziele

83 Gesprachsleitfaden - Personliche X

C M A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/lwlglf/01

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

" PerSEH 2.3.0-r15
| PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)
Chronik  Datei Person \Vorgang Profil  Hilfe

O A

» & lsv ¥'3 0

Personen-Liste < Gesprachsleitfaden - Personliche Ziele - Blick in die Zukunft von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998
#204352/2910691

= 4 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. B

= Neufall 13.09.2021 - 12.05.2023 Persénliche Ziele - Blick in die Zukunft
# [ ] Element Basisdaten

= || Gespréchsleitfaden ‘ A Beschreibung ﬂ

Hier geht es um Ihre angestrebte Lebensform. Sie duBern dabei Ihre eigenen Wiinsche und Ziele. Diese kénnen auch pflegerische Aspekte

Persénliche Ziele >
beinhalten. Die Personlichen Ziele werden als leitende Ziele ohne Kommentierung oder Bewertung durch andere Personen aufgenommen.

Lebenssituation

Leitziele
Aktivitdten und Teilhabe

Wie und wo méchten Sie
wohnen?

# | ] MaBnahmen und Leistung

] Auszug Bedarfsermittlung 0 von 4000 Zeichen

Was mochten Sie in Threr
Freizeit machen?
o

0 von 4000 Zeichen

Wie mochten Sie Thren Tag
gestalten?
o

0 von 4000 Zeichen

Welche Kontakte und
Beziehungen méchten Sie
mit anderen Menschen o
haben?

0 von 4000 Zeichen

Wie wiinschen Sie sich Thre

Im Inhaltsbereich der Seite Personliche Ziele @ befinden sich Freitextfelder zur Erfas-
sung der entsprechenden Daten. Als zusatzliche Unterstitzung sind unter ausgewahl-
ten Uberschriften Beschreibungstexte unter klappbaren Bereichen mit dem Label Be-
schreibung @ hinterlegt. Diese kdnnen per Mausklick auf- und zugeklappt werden.
Hier erhalten Anwender:innen fachliche Hilfestellungen, um das BEI_NRW inhaltlich zu
fullen. Dartiber hinaus geben Tooltips ® im gesamten Programm spezifische Informa-
tionen zu Eingabemaoglichkeiten.
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Seite Leitziele

~ @ @

- &2 Gesprachsleitfaden - Leitziele - F X
ra

G A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210227/v3/Iwlglf/03 8
2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-r15

?
| ¢¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)
Chronik Datei Person Vorgang Profil  Hilfe
H 9 &4y B3O
Reisaneiialist < | * Gesprichsleitfaden - Leitziele - Blick in die Zukunft von 5 BEL_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692
= 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2.. B
= ("] Fortschreibung 27.09.2021 - 26.09.2023 Leitziele - B||Ck in d|e Zu kunft

# [ Ruckblick
# ) Element Basisdaten

= || Gesprachsleitfaden

V¥ Beschreibung

Beschreibung 1

Personliche Ziele
Lebenssituation Zielfermulierung

* Leitziele

Aktivitdten und Teilhabe

4 [] MaBnahmen und Leistungen 0 von 2000 Zeichen

() Auszug Bedarfsermittlung (%
Beschreibung 2

Zielformulierung

0 von 2000 Zeichen

%)
Zielformulierung

o vap}g
x -
]

Wird die Seite Leitziele @ erstmalig geodffnet, stehen den Anwender:innen im Inhalts-
bereich initial 3 Freitextfelder mit dem jeweiligen Label Zielformulierung @ zur Ver-
figung. Zur Erfassung weiterer Ziele kdnnen tiber das +-Symbol © weitere Freitextfel-
der generiert werden. Sowohl die initial angezeigten, als auch die generierten Freitext-
felder kdnnen lber das zugehérige x-Symbol @ geléscht werden. Die Anzahl von Frei-
textfeldern ist auf 9 begrenzt.

Beschreibung 3
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Seite Lebenssituation

83 Gesprachsleitfaden - Lebenssitu: X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/Iwlglf/02

s - :
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
| PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

P & liv B3 O

BeEonen.lists € Gesprichsleitfaden - Lebenssituation von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... &
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 Hinweise zum bio-psycho-sozialen Modell
# || Element Basisdaten Beschreibung 1

= | | Gesprachsleitfaden Dok ot
. : okumentation
Personliche Ziele Lebenssituation

Lebenssituation

Leitziele
Aktivitdten und Teilhabe 0 von 2000 Zeichen

[l MaBnahmen und Leistungen Zuordnung | Auswéhlen &
7 Auszug Bedarfsermittlun = =
d g 9 B Alles auswahlen / abwahlen

O umweltfaktoren

Beschreibung 2
([J Personbezogene Faktoren

Dokumentation

Lebenssituation ([J Kérperfunktionen und -strukturen

(J Kapitel 1 Lernen und Wissensanwendungen
[J kapitel 2 Allgemeine Aufgaben und Anforderungen

Zuordnung | (JKapitel 3 Kommunikation

[ iennital A Mahilitst
LIl

Beschreibung 3

Dokumentation
Lebenssituation

Auf der Seite Lebenssituation @ wird die jeweilige Lebenssituation in Freitextfeldern
mit dem Label Dokumentation Lebenssituation ® dokumentiert. Initial stehen den
Anwender:iinnen 3 Freitextfelder zur Verfigung. Diese kdnnen, wie im Kapitel Seite
Leitziele beschrieben, ohne eine Maximalbegrenzung erganzt werden. Die sich unter
jedem Freitextfeld befindende Mehrfachauswabhlliste mit dem Label Zuordnung © er-
moglicht per Mehrfachauswahl die Spezifizierung und Klassifizierung entlang des Bio-
psycho-sozialen Modells. Die Spezifizierung ist entsprechend des Inhalts der Doku-
mentation Lebenssituation zu wahlen. Fiir die Seite Lebenssituation @ sind technische
Automationen eingerichtet. Diese Automationen schalten im Bearbeitungsprozess wei-
tere Optionen des BEI_NRW frei. MaBgeblich hierfiir ist die getroffene Zuordnung ©
der jeweils dokumentierten Lebenssituation. Eine fachlich korrekte Zuordnung der je-
weiligen Lebenssituation ist somit unerlasslich.
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Seite Aktivitaten und Teilhabe

83 Gesprachsleitfaden - Aktivitaten X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/lwlglf/04

" - :
(1) PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

P aldvy B8O

BeEoIE NN € Gesprichsleitfaden - Aktivititen und Teilhabe von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= & BEL la 01.01.1998 #204352/... B3
N .09.2021 - 12.09.2023

Aktivitaten und Teilhabe

# || Element Basisdaten

= || Gesprachsleitfaden ' Beschreibung

Persnliche Ziele

Lebenssituation Kapitel ist fr die Planung nicht relevant
Leitziele

Aktivitaten und Teilhabe 4 Kapitel 1: Lernen und Wissensanwendung $
= | | MaBnahmen und Leistungen

Planung

Kapitel ist fr die Planung nicht relevant
Zusammenfassung

|] Auszug Bedarfsermittiung 4 Kapitel 2: Allgemeine Aufgaben u. Anforderungen @ e
<

Kapitel ist fr die Planung nicht relevant

% Kapitel 3: Kommunikation

O Kapitel ist fiir die Planung nicht V
Q/ A Kapitel 4: Mobilitit

¥ Beschreibung

A Persénliche Ziele

Auf der Seite Aktivitaten und Teilhabe sind alle Kapitel untereinander gelistet und
jeweils einzeln durch Mausklick in einem klappbaren Formularblock mit dem Label der
jeweiligen Kapiteliiberschrift ein- und ausklappbar @. Kapitel sind automatisch als fiir
die Planung relevant ® markiert, wenn auf der Seite Lebenssituation eine Zuord-
nung zum entsprechenden Kapitel vorgenommen wurde. Diese Markierung passiert
durch Herausnahme des Hakens in der Checkbox mit dem Label Kapitel ist fiir die
Planung nicht relevant ® und die Méglichkeiten zur Eingabe im jeweiligen Kapitel-
block werden freigegeben. Unabhangig von der Automation kann dies durch die An-
wender:innen jederzeit handisch vorgenommen werden. Wird die Checkbox Kapitel ist
fiir die Planung nicht relevant ® nach Eingabe von Daten in das entsprechende Ka-
pitel aktiviert, missen diese Eingaben aus Datenschutzgriinden fir den entsprechen-
den Kapitelblock geldscht bzw. zuriickgesetzt werden. Dies ist bis zum Speichern eines
aktuellen Stands (iber Zuriicksetzen ® reversibel.
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83 Gesprachsleitfaden - Aktivitaten X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/lwlglf/04

5 PerSEH 2.3.0-r15 % Abmelden 814700, Landschaftsverband

1) : 3
| PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

o &y B 8@

Personen-Liste <

Gesprichsleitfaden - Aktivititen und Teilhabe von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 3 BEL_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691 (]
= ] Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023
+ [ Element Basisdaten

O Kapitel ist fur die Planung nicht relevant
= [ Gesprachsleitfaden
Personliche Ziele A Kapitel 4: Mobilitat
Lebenssituation
Leitziele

= [) MaBnahmen und Leistungen

v Beschreibung

A personliche Ziele

Planung

Wie und wo mochten Sie Inhalt Persorliche Ziele - Wohnen
3] Auszug Bedarfsermittiung

‘Was mochten Sie in Ihrer Inhalt Personliche Ziele - Freizeit
Freizeit machen?
Wie machten Sie Ihren Tag Inhalt Persénliche Ziele - Tagesgestaltung
gestalten?

Welche Kontakte und Inhalt Personliche Ziele - Kontakte und Beziehungen
Beziehungen mochten Sie
mit anderen Menschen
haben?

Wie wiinschen Sie sich Thre Inhalt Persnliche Ziele - Pflege
Pfiege?
Gibt es weitere Winsche fur Inhalt Personliche Ziele - Perspektivwinsc)
Thre Zukunft?

Wie wurde unterstiitzt?

A Leitziele

- Formuliertes Leitziel
= Weiteres formuliertes Leitziel
A Umweltfaktoren

* Inhalt der "Dokumentation der L %L// ", welcher die Zuordnung "Umweltfaktor” erfahren hat.

A Personbezogene Faktoren

= Inhalt der "Dokumentation der L ituation” von %L ituation”, welcher die Zuordnung "Personenbezogene Faktoren” erfahren hat.

4 Karperfunktionen und -strukturen

dhah -~

In jedem Kapitel, welches als fiir die Planung relevant markiert wurde, werden die
bisher formulierten Personlichen Ziele, Leitziele und die auf der Seite Lebenssituation
zugeordneten Umweltfaktoren, Personbezogenen Faktoren sowie Kérperfunktio-

nen und -strukturen ausgeklappt angezeigt @*. Dies ist eine Hilfestellung fir die an-
wendenden Personen und verhindert die Notwendigkeit zum Verlassen der Seite, um
diese Informationen einzusehen. Fiir eine bessere Ubersichtlichkeit kénnen die Infor-
mationen in ihren Bereichen ein- und ausgeklappt werden.

4 Die Darstellung der Seite Aktivitiaten und Teilhabe wird durch eine der kommenden Programmversi-
onen barrierefreier sowie benutzungsfreundlicher fir anwendende Personen. Leitziele, Umweltfakto-
ren, Personenbezogene Faktoren sowie Korperfunktionen- und strukturen sind dann gemeinsam
unter dem klappbaren Bereich Leitziele und Einflussfaktoren einsehbar. Personliche Ziele konnen
nach dem Versionswechsel evidenter tiber das Modulmenii aufgerufen werden. Dariiber hinaus wird es
marginale Anderungen der Kapitel- und Unteriiberschriften geben, um eine bessere Orientierung zu
ermdglichen. Die Programmfunktionalitat bleibt wie beschrieben erhalten.
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83 Gesprachsleitfaden - Aktivitaten X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.lwl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210121/v3/lwlglf/04

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-115
£ 1
PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person Vorgang Profil Hilfe
s
» aldvy ¥ 3 e
BersonenzListe) € Gesprachsleitfaden - Aktivitsten und Teilhabe von ; BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= § BELMann, Bella 01.01.1998 #204352/... B | % Korperfunktionen und -strukturen x
) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023
+ [ El it Basisdat: — h
(] SR R Aktivitaten und Teilhabe
= [ Gesprachsleitfaden
o * Inhalt der "Dokumentation der Lebenssituation" von der Seite "Lebenssituation”, welche dem "Kapitel 4 Mobilitat" zugeordnet wurde.
Personliche Ziele « Weiterer Inhalt der "Dokumentation der Lebenssituation” von der Seite "Lebenssituation”, welche dem "Kapitel 4 Mobilitat" zugeordnet wurde.
Lebenssituation
Lol Weitere Ausfuhrungen
Aktivitdten und Teilhabe o
4[] MaBnahmen und Leistungen
[ Auszug Bedarfsermittlung 0 von 4000 Zeichen
ewichtung durch die leistungsberechtigte Person im Kapitel 4: Mobilitst Aufsteigend sortiert. H‘Enr klicken, um absteigend,
2u sortieren
Chlagworte § Gewichtung 14
Fortbewegung mit Transportmitteln 1. Besonders wichtig v
Fortbewegung zu FuB 1. Besonders wichtig v
Hand- und Armgebrauch 2. Wichtig v
Wechsel und Halten von Korperpositionen 2. Wichtig v
5. Nicht besprochen v
0 von 500 Zeichen
5. Nicht besprochen v
0 von 500 Zeichen
Fortbewegung mit Hilfsmitteln 5. Nicht besprochen v
Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/# -

Daruber hinaus werden die dokumentierten Lebenssituationen der Seite Lebenssitu-
ation unter der Uberschrift Aktivitaten und Teilhabe permanent als Aufzihlung an-
gezeigt @, wenn sie dort in der Dropdown-Liste mit dem Label Zuordnung dem ent-
sprechenden Kapitel zugeordnet wurden.

Unter der Uberschrift Gewichtung durch die leistungsberechtigte Person ® kann
nach Auswahl der Dropdown-Inhalte zum jeweiligen Schlagwort Uber den blauen Pfeil
eine auf- oder absteigende Sortierung © realisiert werden.

Alle weiteren Optionen zur Dateneingabe auf dieser Seite wurden bereits in vorange-
henden Kapiteln erlautert.
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Bogen MaBnahmen und Leistungen

&3 MaBnahmen und Leistungen - I X

C Qn A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210122/v3/lwlmul 9 1= 2

PerSEH 2.3.0-r15 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

]
#% PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person \Vorgang Profil Hilfe

BersonenzListe) < ‘ Bnahmen und Leistungen von ; BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

= 4 BEL Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. £
= {J Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 Ubersicht MaBnahmen und Leistungen

4 | ] Element Basisdaten

= | ] Gesprachsleitfaden Der Bogen MaBnahmen und Leistungen umfasst die Seiten
Personliche Ziele « Planung
Lebenssituation * Zusammenfassung
Leitziele

Relevante Kapitel

Aktivitaten und Teilhabe

= & MaBnahmen und Leistungen Folgende Kapitel der Aktivitaten und Teilhabe wurden fur die Planung als relevant gekennzeichnet
Pl
anung + Kapitel 4 Mobilitat
Zusammenfassung * Kapitel 5 Selbstversorgung

[] Auszug Bedarfsermittlung * Kapitel 6 Hausliches Leben

Beim Auswéhlen des Bogens MaBnahmen und Leistungen @ 6ffnen sich im Modul-
menu die zum Bogen zugehdrigen Seiten. Diese Seiten kdnnen jeweils einzeln aufge-
rufen und bearbeitet werden. Der Inhaltsbereich zeigt eine Ubersicht @, die zusam-
menfasst, welche Kapitel der Aktivitaten und Teilhabe in der Bearbeitung der Seite Pla-
nung als relevant gekennzeichnet wurden.

Folgende Seiten sind unter dem Bogen auswahlbar:

Planung

Zusammenfassung
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Seite Planung

83 Manahmen und Leistungen - P X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210122/v3/lwlmul/01

- :
" PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSE H Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person \Vorgang Profil  Hilfe

@ & ldv ¥ 3 @

Personen-Liste <

MaBnahmen und Leistungen - Planung von ;5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= . BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... %]

# (] Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.2025

) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 ([ Kapitel ist fiir die Planung nicht relevant

# | ] Element Basisdaten ‘ A Kapitel 4 Mobilitat

# || Gespréachsleitfaden

= | ] MaBnahmen und Leistungen Handlungsziele

s Formuliertes Handlungsziel
4- Weiteres formuliertes Handlungsziel

Zusammenfassung

[} Auszug Bedarfsermittiung

A MaBnahmeplanung ‘

‘ W Beschreibung ‘

MaBnahme Wer ort Aktionen
Formulierte MaBnahme aus Kapitel 4 Fakultative Benennung der Eingabe, an welchem Ort diese ‘i‘
Mobilitat leistungsberechtigten Person, der MaBnahme erbracht werden soll *

leistungserbringenden Institution, von
Personen oder von Angeboten im
" Sozialraum etc.
44 von 500 Zeichen 146 von 150 Zeichen 59 von 150 Zeichen

Weitere Formulierte MaBnahme aus Fakultative Benennung der Eingabe, an welchem Ort diese ‘x‘
Kapitel 4 Mobilitat leistungsberechtigten Person, der MaBnahme erbracht werden soll —
leistungserbringenden Institution, von

Personen oder von Angeboten im

Sozialraum etc.

52 vom 5L 2 146 von 150 Zeichen

59 von 150 Zeichen

Il ~
Die Struktur und die Funktionalitidten der Seite Planung @ entsprechen im Wesentli-
chen der Seite Aktivitaten und Teilhabe. Die fur die MaBnahmen- und Leistungspla-
nung relevanten Kapitel der Aktivitaten und Teilhabe sind auf der Seite Planung @
handisch zu aktivieren. Handlungsziele @, die in den Kapiteln der Seite Aktivititen
und Teilhabe erfasst wurden, werden als Hilfestellung automatisch visualisiert.
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&3 MaBnahmen und Leistungen - P X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/224655/dokument/230121/v3/lwlmul/01

s - :
(1) PerSEH 2.3.0-r18 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSEH ANLEI-Schulung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
» al+v 3O
Personen-liste < MaBnahmen und Leistunge ng von 73 v Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734
= 5% Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #22465... %] o
= ] ~) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 T
# || Element Basisdaten A Leistungsplanung
# | ] Gesprachleitfaden
= || MaBnahmen und Leistungen % Beschreibung
Zusammenfassung Form der Leistung | Sachleistung v
[] Auftrag Bedarfsermittiung . -
Art der Leistung | Leistungstyp v
Stunden pro Woche 0 (1]
Leistungstyp LT 10 HGB 3
11 von 150 Zeichen
Sonstiges
0 von 500 Zeichen
Leistungstrager | Trager der Eingliederungshilfe v
L
L
Kapitel ist fir die Planung nicht relevant

Die kapitelspezifische Leistungsplanung @ befindet sich unterhalb der MaBnahmen-
planung in einem klappbaren Formularblock. Uber die Auswahloptionen der entspre-
chenden Dropdown-Listen und der zur Verfligung stehenden Formular- und Freitext-
felder @ konnen die einzelnen Leistungen kapitelspezifisch abgebildet werden. Fir die
korrekte Darstellung von Leistungstypen ist die Zuordnung in einem der relevanten
Kapitel der Aktivitaten und Teilhabe ausreichend.

Auch fiir die Leistungsplanung @ sind technische Automationen eingerichtet. Die Au-
tomationen im Rahmen der Leistungsplanung @ sorgen im weiteren Bearbeitungs-
prozess fur eine Ubersichtliche Darstellung aller geplanten Leistungen auf der Seite
Zusammenfassung und im Bogen Auszug Bedarfsermittlung. Auf eine technisch
korrekte und vollstandige Ausarbeitung ist zwingend zu achten. Es empfiehlt sich die
Kontrolle der Eingaben auf der benannten Seite sowie des benannten Bogens.
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Seite Zusammenfassung

&3 MaBnahmen und Leistungen - 7 X

C fn A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210122/v3/lwlmul/02

- [
F 1) PerSEH 2.3.0-r15 & Abmelden 814700, Landschaftsverband
PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person \Vorgang Profil Hilfe

P & ldv ¥ 3o

Personen-Liste

< ‘ Bnah 1 und Leistungen - Zusammenfassung von ;5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/.. B
# (] Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.2025

Zusammenfassung - Leistungsplanung
) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

# || Element Basisdaten | ¥ Beschreibung

# [ Gesprachsleitfaden
Gesamtumfang der Leistungen

= [ ] MaBnahmen und Leistungen

Blali Tréger der Eingliederungshilfe

Zusammenfassung

Auszug Bedarfsermittiung Kapitel Fachlei: i un i nstiges
stunden

Kapitel 4 Mobilitat 0

0 von 150 Zeichen 0 vof 200 Zeichen

Kapitel 6 Hausliches Leben |1

0 von 150 Zeichen 0 von 500 Zeichen

Gesamt 1 2

Pflegeversicherung

Fachleistungsstunden |0
Assistenzstunden |3
Leistungstyp
Sonstiges  + Beschreibung aus Kapitel 5

+ Beschreibung aus Kapitel 6

Auf die Seite Zusammenfassung @ werden alle Leistungen, die zuvor auf der Pla-
nungsseite dokumentiert wurden, Ubersichtlich Gbertragen. Die Leistungen des Tra-
gers der Eingliederungshilfe ® werden in einer Tabelle kapitelspezifisch aufgefiihrt
und summiert. Darliber hinaus besteht die Méglichkeit, in dieser Tabelle Anderungen
in den aktiven Feldern © dieser Tabelle vorzunehmen, welche nach einer Speicherung
in das entsprechende Kapitel der Seite Planung riickiibertragen werden.

Leistungen anderer Leistungstrager werden jeweils in einem Formularblock unter dem
Namen des entsprechenden Leistungstragers als Uberschrift summiert.
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Bogen Auszug Bedarfsermittlung

(Wl 33 Auszug Bedarfsermittlung - Neu X

] A Nichtsicher | Iwlvnt33.ads.wl.org:7028/perseh/#/person/228553/dokument/237209/v3/Iwlabe

PerSEH 2.3.0-r18

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

| 2¢ PersEH

Chrenik

Datel Person Vorgang Profil Hilfe

\ » & ldvy B3 @

Personen-Liste

= 5 v) BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/291...
= (%) Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023

= || Element Basisdaten
Personenbezogene Daten
Ubersicht Leistungen

= | | Gesprachleitfaden
personliche Ziele
Lebenssituation
Leitziele
Aktivitsten und Teilhabe

4 | MaBnahmen und Leistungen

B Auszug Bedarfsermittiung

Schulungsumgebung (05.10.2021 10:03)

Auszug Bedarfsermittlung von 5 v BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #228553/2916896

Art der Ermittlung

Erstbedarfsermittiung

Leistungsberechtigte Person

Name
Vorname
Geburtsdatum
Strabe

PLZ

O

=

BEI_Mann

Bella

01.01.1998
Freiherr-vom-Stein-Platz 1
48147

Miinster

Das BEI_NRW wurde gemeinsam erstellt mit

Name
Vorname
Telefon
E-Mail

Institution

Empfehlung zur Antragstellung auf Feststellung des Leistungsanspruchs bei anderen Leistungstrdgern

Anmerkungen, Hinweise

- Entlastungsbetrag, § 45b SGB XI

Ausgehend von den Persénlichen Zielen wurden folgende Ziele vereinbart

Leitziele - Blick in die Zukunft

Handlungsziele

= Formuliertes Leitziel
« Weiteres formuliertes Leitziel

83 Auszug Bedarfsermittlung - Neu X

(@] 0] A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210123/v3/Iwlabe

PerSEH 2.3.0-115

#¥ PerSEH

Datei

Chronik Person  Vorgang  Profil  Hilfe

{ > &ildvy B3 @
Personen-Liste <
= ., BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691 { x]
- ,\] Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.2025
- vﬂ Neufall 13.0%.2021 - 12.09.2023
% ) Element Basisdaten

# [ Gespréchsleitfaden
= [ MaBnahmen und Leistungen

Planung
Zusammenfassung

B Auszug Bedarfsermittiung

Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

= @ @

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

Auszug Bedarfsermittlung von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

Handlungsziele

« Formuliertes Handlungsziel bis 12.09.2022
« Weiteres formuliertes Handlungsziel bis 12.09.2023

Gesamtumfang Leistungen

Kapitel

Kapitel 4 Mobilitat
Kapitel 6 Hausliches Leben

Gesamt

Pflegeversicherung

Fachleistungsstunden
Assistenzstunden
Leistungstyp
Sonstiges

Anmerkungen

Fachlei i unden  Leistungstyp Sonstiges
stunden

o 2

1 0

1 2

w o

- Beschreibung aus Kapitel 5
- Beschreibung aus Kapitel 6

| ¥ Beschreibung

Anmerkung der
leistungsberechtigten Person

Unterschriften

0 von 2000 Zeichen

Am Gesprach beteiligte Personen

ort

Beim Bogen Auszug Bedarfsermittlung (hier als Doppeldarstellung zum Uberblick)
handelt es sich um die Ubersicht aller wichtigen Elemente, welche im Rahmen der Be-
darfsermittlung des entsprechenden Vorgangs mit dem BEI_NRW gemeinsam formu-
liert wurden. Alle Mdglichkeiten zur Eingabe von zusatzlichen Daten wurden bereits in
anderen Kapiteln beschrieben.
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Bogen Riickblick

&3 Ruckblick - Fortschreibung 27.0° X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.adsIwl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210230/v3/lwlrub 9 1= e

: PerSEH 2.3.0-r15 % Abmelden 814700, Landschaftsverband
/3 2 b
#¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person \Vorgang Profil Hilfe

P &4y B @@

Personen-Liste

< ‘ Riickblick von 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692
= 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2.. £

= ] Fortschreibung 27.09.2021 - 26.09.2023 Riickblick

= B Riickblick
Ziele Der Bogen Ruckblick umfasst die Seiten

Wirkung . Ziele
[] Element Basisdaten * Wirkung
4 ) Gesprachsleitfaden

# [) MaBnahmen und Leistungen

[ Auszug Bedarfsermittlung

Beim Auswahlen des Bogens Riickblick @ 6ffnen sich im Modulmenii verschiedene
Seiten, welche jeweils einzeln aufgerufen und bearbeitet werden kdnnen.

Folgende Seiten sind unter dem Bogen auswahlbar:

Ziele

Wirkung

Der Bogen Riickblick ist ausschlieBlich im Vorgang Fortschreibung vorhanden und
oberhalb des Bogens Element Basisdaten zu finden. Technisch beinhaltet dieser Bo-
gen hauptsachlich Elemente, welche in friiheren Kapiteln bereits beschrieben wurden.
Dieser Bogen halt - abhangig davon, ob das Programm technisch auf Inhalte eines
vorherigen Vorgangs zurtickgreifen kann - unterschiedliche Moglichkeiten zur Bear-
beitung im Inhaltsbereich der Seite Ziele bereit. Externe Anwender:innen nutzen die-
sen Bogen sehr friih im Prozess von Bedarfsermittlungen mit dem BEI_NRW. Aus die-
sem Grund werden die Bogeninhalte nachfolgend trotz Doppelbeschreibung ausfuhr-
licher dargestellt.
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Seite Ziele mit vorherigem Vorgang

&3 Ruckblick - Ziele - Fortschreibur X

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210235/v3/lwlrub/01 %8 = e

PerSEH 2.3.0-r15 £ Abmelden 814700, Landschaftsverband
? 2 3
#¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang  Profil  Hilfe

» &4y ¥ 3 @

Personen-Liste <

Riickblick - Ziele von 5 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691

= 4 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/ %]
- Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.2025 B P .
J g Ziele - Rilckblick

=[] Ruckblick
| W Beschreibung
Wirkung Hinweise zur Fortschreibu
4 () Element Basisdaten
A o Ziele des letzten Planungszeitraums
# ) Gesprachsleitfaden

# [ 1) MaBnahmen und Leistungen [ w Beschreibung / \
| Auszug Bedarfsermittlung Z

(1@ 9 Neufall 13.00,2021 - 12.09.2023 |_¥ personliche Zicle

Leitziele
Beschreibung 1 Formuliertes Leitziel
Beschreibung 2 Weiteres formuliertes Leitziel

Handlungsziele

Hinweise zur Zielprafung
| wrormuliertes Handlungsziel ﬂ |
| wWeiteres formuliertes Handlungsziel & ‘

| W Beschreibung |

Erganzungen der
leistungsberachtigten Person

0 von 1000 Zeichen

Die Seite Ziele @ ist mit Inhalten vorbelegt, wenn das Programm technisch auf Inhalte
eines vorherigen Vorgangs zurlickgreifen kann. In diesem Beispiel werden automatisch
die Ziele des letzten Planungszeitraumes @ (Leitziele ® und Handlungsziele @)
des vorherigen Vorgangs (hier Neufall 13.09.2021-12.09.2023 @) in die Seite Ziele des
folgenden Vorgangs (hier Fortschreibung 13.09.2023-12.09.2025 @) Ubertragen. Dar-
uber hinaus kdnnen die Persdnlichen Ziele des vorherigen Planungszeitraumes unter
dem klappbaren Bereich mit dem Label Personliche Ziele @ eingesehen werden. Die
vorbelegten Inhalte sind nicht veranderbar.
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&3 Ruckblick - Ziele - Fortschreibun X

C 0 A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/204352/dokument/210235/v3/lwlrub/01

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

: PerSEH 2.3.0-r15
| #¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)
Chronik  Datei Person Vorgang  Profil  Hilfe

H» & lkdvy B3 @

BasunEneist € x Riickblick - Ziele von 5 BEL_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/2910691
= 4 BEI_Mann, Bella 01.01.1998 #204352/... B
=) Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.2025

W Personliche Ziele

= | ] Ruckblick Leitziele
Wirkung Beschreibung 1 Formuliertes Leitziel

Beschreibung 2 Weiteres formuliertes Leitziel

# | Element Basisdaten
# [ ) Gesprachsleitfaden Handlungsziele
# [) MaBnahmen und Leistungen Hinweise zur Zielprafung
By (e i AFormuliertes Handlungs;
+ ‘,J@ 7} Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023
Veranderungsziel /

Einschatzung der,
leistungsberechtigten Pers

Bitte auswahlen... v

Bitte auswahlen...
Wurde erreicht

Wurde teilweise erreicht
Wurde nicht erreicht
0 von 500 Zeichen
Ist fur die weitere Planung OJa
relevant ® Nein

W Weiteres formuliertes Handlungsziel

Was hat dazu gefihrt?

Erlauterung

W Beschreibung

Erganzungen der
leistungsberechtigten Person

0 von 1000 Zeichen

Fur jedes Handlungsziel @, welches ibertragen wurde, existiert ein klappbarer Formu-
larblock, welcher mit der Formulierung des entsprechenden Handlungsziels gelabelt
ist. Wird dieser fir die weitere Bearbeitung geodffnet, ist unter den Dropdown-Listen
Einschdtzung der leistungsberechtigten Person® und Was hat dazu gefiihrt? @
ein Status quo der Zielerreichung auszuwahlen. Im Freitextfeld Erlduterung © ist der
Hintergrund/Kontext zum Status quo abzubilden und Gber den Radiobutton Ist fiir die
weitere Planung relevant @ kann eine Aussage dariiber getroffen werden, ob das
formulierte Handlungsziel aus dem abgeschlossenen Planungszeitraum fir die aktuelle
Bedarfsermittlung weiterhin Relevanz hat. AuBerdem bietet das Freitextfeld Erganzun-
gen der leistungsberechtigten Person ® Raum fiir weitere AuBerungen der leis-
tungsberechtigten Person.
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Seite Ziele ohne vorherigem Vorgang

&3 Riickblick - Ziele - Fortschreibun X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210230/v3/lwlrub/01

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-115
4
PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person \Vorgang Profil Hilfe

' P & ldvy B 3@

Personen-Liste

< ‘ Riickblick - Ziele von 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692

= [ BEL_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2... £
- Fortschreib 27.09.2021 - 26.09.2023 . P .
(] Fortschreibung Ziele - Riickblick
= [} Ruckblick

S | v Beschreibung

Wirk
i) Hinweise zur Fortschreibung

# ] Element Basisdaten

. ) Ziele des letzten Planungszeitraums
# [ Gesprachsleitfaden

# [) MaBnahmen und Leistungen | % Beschreibung

[7) Auszug Bedarfsermittlung
Personliche Ziele

Wie und wo mochten Sie
wohnen?

0 von 4000 Zeichen

Was méchten Sie in Threr
Freizeit machen?

0 von 4000 Zeichen

Wie mochten Sie Thren Tag
gestalten?

0 von 4000 Zeichen

Welche Kontakte und
Beziehungen mochten Sie
mit anderen Menschen
haben?

0 von 4000 Zeichen

Wie wiinschen Sie sich Ihre

Existiert kein vorheriger Vorgang (Neufall oder Fortschreibung) ist die Seite Ziele nicht
mit Inhalten vorbelegt. Das Vorgehen wie im Kapitel Seite Ziele mit vorherigem Vor-

gang kann an dieser Stelle nicht greifen.
In diesen Féllen sind die Persénlichen Ziele ®

83 Ruckblick - Ziele - Fortschreibun X

(@] 0] A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210230/v3/lwlrub/01

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-r15
»
| #¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik Datei Person \Vorgang Profil Hilfe
H» &by B3 @

Personen-Liste < * Riickblick - Ziele von 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692

= 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2.. B3
= ] Fortschreibung 27.09.2021 - 26.09.2023
= [ Ruckblick

haben?
0 von 4000 Zeichen

Wie wiinschen Sie sich Thre
Pflege?

Wirkung
# [ ) Element Basisdaten
# [ Gesprachsleitfaden _

_4 Gibt es weitere Wansche far
# [ MaBnahmen und Leistungen Thre Zukunft?

[) Auszug Bedarfsermittlung

Wie wurden die Ziele
geaubert?

Wie wurde unterstatzt?

Leitziele

Beschreibung 1

Zielformulierung ||

Handlungsziele

L]
0 von 4000 Zeichen
L]
0 von 4000 Zeichen
Personliche Ziele wurden alleine geauBert
Personliche Ziele wurden mit Unterstitzung geauBert
0 von 4000 Zeichen
0 von 2000 Zeichen
2

und die Leitziele ® des vergangenen Planungszeitraumes in die entsprechenden

Freitextfelder zu Ubernehmen.
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&3 Ruckblick - Ziele - Fortschreiburn X

C @ A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210230/v3/lwlrub/01

2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

PerSEH 2.3.0-r15
(]
| #¥ PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Datei Person Vorgang  Profil  Hilfe

H» & lkdvy B3 @

Personen-Liste €| =

ickblick - Ziele von ;5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692
= 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2... B
= ] Fortschreibung 27.09.2021 - 26.09.2023

0 von 2000 Zeichen

= [ Ruckblick

Wirkung :
andlungsziele
# | Element Basisdaten

) nweise zur Zielprifung
# [) Gesprachsleitfaden

Handlungsziel
# [ ) MaBnahmen und Leistungen

(5] Auszug Bedarfsermittlung
0 von 500 Zeichen

Einschatzung der | Bitte auswahlen... v
Ieistungsberechtigten Person

Was hat dazu gefiihrt? | Bitte auswahlen... v

Erlauterung

0 von 500 Zeichen

Ist far die weitere Planung
relevant

W Beschreibung

Erganzungen der
leistungsberechtigten Person

0 von 1000 Zeichen

Auch die Handlungsziele @ des vergangenen Planungszeitraumes sind handisch
nachzupflegen und wie im Kapitel Seite Ziele mit vorherigem Vorgang zu bearbeiten.
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Seite Wirkung

&3 Riickblick - Wirkung - Fortschre! X

C M A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.wl.org:7038/perseh/#/person/205352/dokument/210230/v3/lwlrub/02

PerSEH 2.3.0-r15 2 Abmelden 814700, Landschaftsverband

]
*Y PerSEH Prod-Anonym (24.08.2021 09:30)

Chronik  Dateil Person  Vorgang  Profil  Hilfe
i . Lol
P & ldvy B 3@

FeemnsclEE < Riickblick - wirkung von 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2910692

= 5 BEI_Mann, Leer 01.01.2000 #205352/2.. £

) Fortschreibung 27.09.2021 - 26.09.2023 Wi rkung - RUCkblle
= [] Ruckblick
Ziele | % Beschreibung
Hinweise zur Fortschreibung
/ |] Element Basisdaten
Reflexionsfragen

# [ Gesprachsleitfaden

‘| MaBnah d Leist
# [2) MaBinahmen und Leistungen | = Wie zufrieden sind Sie mit Ihrer aktuellen Teilhabe Situation? \

[) Auszug Beda; jttlung

| W Wie zufrieden sind Sie mit den Moglichkeiten der Teilhabe im Sozialraum, Nutzen von Maglichkeiten im Sozialraum? |

‘ W Wie erleben Sie Thre Moglichk , Ihr Leben selbstt 1t zu fahren? ‘l

W Wie zufrieden sind Sie mit der erhaltenden Unterstitzung? \

Art der AuBerungen im Riickblick

Wie wurden die Antworten @ Antworten wurden alleine geauBert
geauBert? O Antworten wurden mit Unterstitzung gesuBert

Wie wurde unterstiitzt?

0 von 500 Zeichen

W Beschreibung

Anmerkungen zum Riickblick

Im Inhaltsbereich der Seite Wirkung @ finden sich unter der Uberschrift Reflexions-
fragen @ cinige klappbare Formularblécke. Jeder Formularblock ist mit der fir ihn
maBgeblichen Reflexionsfrage gelabelt ©. Zur Bearbeitung der einzelnen Fragen ist
der zugehorige Formularblock aufzuklappen. Alle technischen Funktionen des Inhalts-
bereiches dieser Seite wurden bereits in friiheren Kapiteln beschrieben.
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Status und Folge-Status

¥ Status Vorgang Fortschreibung extern

&3 Fortschreibung 12.09.2025von I X

C o A Nicht sicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/224655/vorgang/196353 RO SR L

g . . q =
[T PerSEH 2.3.0-r18 £ Abmelden T00029, Leistungsanbieter
| PerSEH ANLEI-Schulung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe

» a4y '@ O

Personen-Liste € | vorgang im Status "Anirae-Hegtvo 4 Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734
= 7 Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2... &
= . Fortschreibung 13.09.2023 - 12.09.... / AZ LWL 12916734
# [ Riickblick Planungszeltraum ab * | 13.09.2023 (@
# | ] Element Basisdaten Planungszeitraum bis © 12.09.2025 @
+ [] Gesprachleitfaden Vorgangsart Fortschreibung
# | ] MaBnahmen und Leistungen Zugehérige Vorgdnge Keine
[] Auszug Bedarfsermittlung Vorgangsstatus Antrag liegt vor
+ (1@ 7 Neufall 13.09.2021 - 12.09.2023 N - .
Mégliche Folge-Status fiir diesen Vorgang €=
Folge-Status Automatische Arbeitsschritte Aktionen
An LWL senden « Vorgangs- und Bogendaten werden schreibgeschiitzt und an Kostentrager ibermittelt ‘t‘

« Dokumente in das Dokumenten-Management-System Ubertragen

Kommentare

o

lir}

Termine

Datum Art des Termins Aktionen
[

Bearbeiter v

Nach Anlage des Vorganges Fortschreibung durch externe Anwender:innen @ eréffnet
sich obige Ansicht. Die Méglichen Folge-Status fiir diesen Vorgang @ sind nach

externer Anlage auf den finalen Status An LWL senden © begrenzt .
Anmerkung:

Die Auswahl des Status An LWL senden © st6Bt die Ubermittlung der Daten an den
LWL an und schlieBt den Vorgang. Eine weitere Bearbeitung fiir externe Anwender:in-
nen ist in der Folge ausgeschlossen. Aus diesem Grunde empfiehlt es sich, diesen Sta-
tus ausschlieBlich nach Prifung der Vollstandigkeit des Datensatzes zu wahlen.
Interne Anwender:innen werden Uber den Eingang einer Fortschreibung bei Start des
Programms Anlei mit dem Hinweis Es sind neue Falle im PerSEH-Postkorb vorhan-
den informiert.

55



83 Fortschreibung 12.09.2025von X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.lwl.org:7028/perseh/#/person/224655/vorgang/196353

Anderung Status

Wenn Sie diese Aktion ausfiihren, kdnnen Sie den Vorgang nicht mehr bearbeiten.
Bitte auswahlen... 7

| Abbrechen |

Nach Auswahl des Status An LWL senden erscheint das Dialogfenster Anderung Sta-
tus ©.

&3 Fortschreibung 12.09.2025 von - X

C M A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.lwl.org:7028/perseh/#/person/224655/vorgang/196353

Anderung Status

ie di i i konnen Sie den Vorgang nicht mehr bearbeiten.
NN Schulung02 v

| Abbrechen | IEIEETE

Per Dropdownlistenauswahl wird die zustandige, Person der Hilfeplanung (hier bei-
spielhaft als ,NN Schulung02” dargestellt) ausgewahlt @ und der Vorgang wird dieser
Person durch Fortfahren @ zugewiesen.
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&3 Fortschreibung 12.09.2025von X

C (A A Nichtsicher | Iwlvnt39.ads.Iwl.org:7028/perseh/#/person/224655/vorgang/196353 L @ T 1= 2

2 Abmelden T00029, Leistungsanbieter

= PerSEH 2.3.0-r18
v
2 PerSEH ANLEI-Schulung (05.10.2021 10:03)

Chronik  Datei Person Vorgang Profil Hilfe
a B :gr 8 ¢ ?4
Personen-Liste < | « Status erfolgreich gedndert

= 5 Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2... @

Vorgang im Status "An LWL senden” von 5 Bei_Mann, Bella 01.01.1998 #224655/2916734

=\ = Fortschreibung 13.09.2023 - 12.0.. |

| Riickblick AZ LWL (2916734

By Elameri Breiitiizn Planungszeitraum ab * [13.09.2023 o

[ Gespréchleitfaden .
Planungszeitraum bis 12.09.2025 @

% | ] MaBnahmen und Leistungen
Vorgangsart Fortschreibung

'] Auszug Bedarfsermittiung . B
Zugehdrige Vorgange Keine

2 ¥ _
] 2 A0 - 1 0 A Vorgangsstatus An LWL senden

Erstellt am 11.10.2021

Mégliche Folge-Status fiir diesen Vorgang

Es sind keine Folge-Status vorhanden.
Kommentare
o
JIF]
Termine

Datum Art des Termins Aktionen
i

Bearbeiter

In der Meldungszeile wird die erfolgreiche Statusanderung @ angezeigt. Diese Ande-
rung veranlasst die Ubertragung der Dokumente des BEI_NRW zum Leistungstréger in
die elektronische Akte (Doxis). Mit diesem Schritt wechseln die Bearbeitungsrechte
von der externen, anwendenden Person zu der internen, anwendenden Person und der
Vorgang ist fur eine externe Bearbeitung geschlossen. Dies wird durch das Verbot der
Einfahrt-Icon @ auf der Vorgangsebene visualisiert. Die folgende Tabelle fasst die Sta-
tus fur die externen Anwender:innen zusammen.

% Status Definition Funktion Folgestatus
Fortschreibung
Antrag liegt vor (bei Dieser Status wird Kennzeichnung des | An LWL senden
Neuanlage automatisch bei externer | Prozessschrittes
Fortschreibung) Anlage des Vorgangs
Fortschreibung
zugewiesen.
An LWL senden Dieser Status ist von Finaler Status Keinen
externen Anwender:innen | Ubertragung der
(Mit automatisierter zum Abschluss einer Dokumente in die
Abfrage der Fortschreibung elektronische Akte
Hilfeplanung) auszuwahlen, um die (Doxis) und
Fortschreibung an den SchlieBen des
LWL zu Ubermitteln. Vorganges
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% 1 Bearbeitungsrechte bei Anlage Vorgang Fortschreibung extern

Nach externer Anlage einer Fortschreibung sind die Status entscheidend zur Rege-
lung der Lese-, Bearbeiter- und Kommentierungsfunktionen. Die folgende Grafik fasst
die Moglichkeiten entlang der zu setzenden Status zusammen:

Interne Externe

Anwender:innen Status Anwender:innen
s ™)

6—(5 252 m Antrag liegt vor * | “m— 6_6 y [j]
. J
f )

6_(5 y [j] An LWL senden — 6_(3 X @
N J

E 5 y [j] . Korrgkturf* 5 E ym
Sonstiges
7
B
E !p tj] . Ko.rrektur/ p[j
Sonstiges Extern t ) o 5
v
( .
E é N Hilfeplanung E a
abgeschlossen ***
.

lesen

bearbeiten
kommentieren
Statussetzung durch

automatische Statussetzung nach Anlage Fortschreibung

SR AU

beispielhaft benannt

*%%  gilt fur alle Finalen Status

Anmerkung:

Nur internen Anwender:innen obliegt die Mdglichkeit, bereits geschlossene Vorgange
erneut zu 6ffnen.
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1 Status interne Nutzung

Grundsatzlich werden Uber die Auswahl der Status die Prozessschritte der Hilfeplanung
abgebildet. Aus diesem Grund sind die Status mit dem Ausfiihren des Prozessschrittes
zu setzen. Abhangig vom Status ist die Auswahl von Folge-Status maoglich.

Einige der Status l6sen weitere Aktionen im Rahmen von datenverarbeitungstechni-
schen Notwendigkeiten aus. Ein Finaler Status schlieBt den betreffenden Vorgang und
Ubertragt die Dokumente des BEI_NRW in die elektronische Akte (Doxis). Da jede Ein-
zelfallbearbeitung individuell verlaufen kann, ist die Reihenfolge der Status dem Ver-
lauf der Bearbeitung anzupassen.

Anmerkung:

Die folgenden Tabellenseiten geben einen Uberblick Giber die Definitionen der Status,
der jeweiligen Folgestatus und Funktionen.
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1 Status nach Anlage Vorgang Neufall intern

1 Status Definition Funktion Folgestatus
Neufall
Kontaktaufnahme | Dieser Status wird Kennzeichnung Bedarfsermittlung

(bei Neuanlage)

automatisch bei Anlage des
Vorgangs Neufall
zugewiesen.

des
Prozessschrittes

Hilfeplanung abgeschlossen
Verfahren beendet
Korrektur/Sonstiges

Bedarfsermittlung

Dieser Status ist mit der
Durchfiihrung der
Bedarfsermittlung
auszuwahlen.

Kennzeichnung
des
Prozessschrittes

Konferenz durchfihren
Hausbesuch durchfiihren
Zielvereinbarung

Konferenz Dieser Status ist derzeitig
durchfiihren nicht auszuwahlen.
Die Durchfiihrung einer
Gesamtplankonferenz ist
in Doxis nachzuhalten.
Hausbesuch Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Zielvereinbarung
durchfiihren Durchfihrung des des
Hausbesuches Prozessschrittes
auszuwahlen.
Zielvereinbarung Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Hilfeplanung abgeschlossen

Durchfiihrung der
Zielvereinbarung
auszuwahlen.

des
Prozessschrittes

Hilfeplanung Dieser Status ist nach Finaler Status - Widerspruch
abgeschlossen Abschluss der vollstiandigen | Ubertragung der | Wiederkehrer
Dokumentation und der Dokumente in die | Korrektur/Sonstiges
Entscheidung der elektronische Akte
Hilfeplanung auszuwahlen. (Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges
Widerspruch Dieser Status ist nur Kennzeichnung Hilfeplanung abgeschlossen
auszuwahlen, wenn im des Verfahren beendet
Rahmen einer Prozessschrittes-
Widerspruchbearbeitung Offnet bereits
eine Anpassung der abgeschlossene
Bedarfs- bzw. Vorgange
Leistungsplanung
durchzufiihren ist.
Wiederkehrer Sofern zuvor das Verfahren | Kennzeichnung Bedarfsermittiung

beendet wurde, kann im
Zuge einer neuen
Kontaktaufnahme der
Person der Status
Wiederkehrer gewahlt
werden.

des
Prozessschrittes-
Offnet bereits
abgeschlossene
Vorgénge

Verfahren beendet
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1 Status Definition Funktion Folgestatus
Neufall

Korrektur/ Die Auswahl dieses Status Kennzeichnung Kontaktaufnahme
Sonstiges ermoglicht den Zugriff auf | des Bedarfsermittiung

alle verfligbaren Status.

Prozessschrittes

Konferenz durchfithren
Hausbesuch durchfiihren
Zielvereinbarung
Hilfeplanung abgeschlossen
Verfahren beendet

Widerspruch
Wiederkehrer

Verfahren beendet | Dieser Status ist nur Finaler Status - Widerspruch
auszuwahlen, wenn der Ubertragung der | Wiederkehrer

finale Status Hilfeplanung
abgeschlossen als
regularer Abschluss des
Verfahrens nicht erreicht
werden kann (z.B.
Antragsricknahme,
fehlende ortliche oder
sachliche Zustandigkeit
etc.).

Dokumente in die
elektronische Akte
(Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges

Korrektur/Sonstiges
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1 Status nach Anlage Vorgang Fortschreibung intern

1 Status
Fortschreibung

Definition

Funktion

Folgestatus

Antrag liegt vor
(bei Neuanlage

Dieser Status wird
automatisch bei Anlage

Kennzeichnung
des

Bedarfsermittiung
Verfahren beendet

Fortschreibung) des Vorgangs Prozessschrittes Korrektur/Sonstiges
Fortschreibung Priifung nach Aktenlage
zugewiesen.

Priifung nach

Dieser Status ist mit der

Kennzeichnung

Hilfeplanung abgeschlossen

Aktenlage Prifung der eingereichten | des Widerspruch
Dokumente auszuwadhlen. | Prozessschrittes Wiederkehrer
Korrektur/Sonstiges fur Extern
Bedarfsermittlung | Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Konferenz durchfiihren
Durchfiihrung der des Hausbesuch durchfiihren
Bedarfsermittlung Prozessschrittes Zielvereinbarung
auszuwahlen. Verfahren beendet
Korrektur/ Dieser Status hat in einer
Sonstiges fiir Fortschreibung, die durch
Extern interne Anwender:innen
angelegt wurde, keine
Relevanz und ist nicht
auszuwahlen.
Konferenz Dieser Status ist derzeitig
durchfiihren nicht auszuwahlen.
Die Durchfiihrung einer
Gesamtplankonferenz ist
in Doxis nachzuhalten.
Hausbesuch Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Bedarfsermittlung
durchfiihren Durchfiihrung des des Zielvereinbarung
Hausbesuches Prozessschrittes
auszuwahlen.
Zielvereinbarung | Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Hilfeplanung abgeschlossen

Durchfiihrung der
Zielvereinbarung
auszuwahlen.

des
Prozessschrittes

Hilfeplanung Dieser Status ist nach Finaler Status - Widerspruch
abgeschlossen Abschluss der Ubertragung der | Wiederkehrer

vollstandigen Dokumente in die

Dokumentation und der elektronische

Entscheidung der Akte (Doxis) und

Hilfeplanung auszuwéhlen. | SchlieBen des

Vorganges

Widerspruch Dieser Status ist nur Kennzeichnung Hilfeplanung abgeschlossen

auszuwahlen, wenn im
Rahmen einer
Widerspruchbearbeitung
eine Anpassung der
Bedarfs-bzw.
Leistungsplanung
durchzuflihren ist.

des
Prozessschrittes-
Offnet bereits
abgeschlossene
Vorgénge

Prifung nach Aktenlage
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1 Status Definition Funktion Folgestatus
Fortschreibung
Wiederkehrer Sofern zuvor das Verfahren Kennzeichnung Antrag liegt vor
beendet wurde, kann im des Bedarfsermittiung
Zuge einer neuen Prozessschrittes- | Verfahren beendet
Kontaktaufnahme der Offnet bereits
Person der Status abgeschlossene
Wiederkehrer gewahlt Vorgénge
werden.
Korrektur/ Die Auswabhl dieses Status Kennzeichnung Antrag liegt vor
Sonstiges ermdglicht den Zugriff auf des Bedarfsermittiung
alle verfligbaren Status. Prozessschrittes- | Konferenz durchfiihren
Offnet bereits Hausbesuch durchfiihren
abgeschlossene Zielvereinbarung
Vorgénge Hilfeplanung abgeschlossen
Verfahren beendet
Widerspruch
Wiederkehrer
Prifung nach Aktenlage
Verfahren Dieser Status ist nur Finaler Status - Wiederkehrer
beendet auszuwahlen, wenn der Ubertragung der | Korrektur/Sonstiges

finale Status Hilfeplanung
abgeschlossen als regularer
Abschluss des Verfahrens
nicht erreicht werden kann
(z.B. Antragsriicknahme,
fehlende ortliche oder
sachliche Zustandigkeit etc.).

Dokumente in die
elektronische
Akte (Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges
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1 Status nach Anlage Vorgang Fortschreibung extern

1 Status
Fortschreibung

Definition

Funktion

Folgestatus

An LWL senden

Dieser Status wird
automatisch bei externer
Anlage des Vorgangs
Fortschreibung zugewiesen
(s.0.).

Kennzeichnung
des
Prozessschrittes

Verfahren beendet
Korrektur/Sonstiges
Korrektur/Sonstiges fiir Extern

Verfahren beendet

Dieser Status ist nur
auszuwahlen, wenn der
finale Status Hilfeplanung
abgeschlossen als
reguldrer Abschluss des
Verfahrens nicht erreicht
werden kann (z.B.
Antragsriicknahme,
fehlende ortliche oder
sachliche Zustandigkeit
etc.).

Finaler Status -
Ubertragung der
Dokumente in die
elektronische Akte
(Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges

Wiederkehrer
Korrektur/Sonstiges

Korrektur/ Dieser Status ist Kennzeichnung Bedarfsermittiung
Sonstiges fiir auszuwadhlen, wenn die des Verfahren beendet
Extern Notwendigkeit besteht, Prozessschrittes- Korrektur/ Sonstiges

den Vorgang fiir externe Abgabe des Prifung nach Aktenlage

Anwender:innen erneut Vorganges an den

zuganglich zu machen. Leistungserbringer

Die Auswahl fuhrt zu zur Korrektur-

zusétzlichen Offnet bereits

Bearbeitungsrechten der abgeschlossene

externen Anwender:iinnen. | Vorgange
Korrektur/ Dieser Status ist Kennzeichnung Antrag liegt vor
Sonstiges auszuwahlen, um den des Bedarfsermittlung

Vorgang zur
Weiterbearbeitung fur
interne Anwender:innen zu
offnen. Der Status
ermdglicht den Zugriff auf
alle verfligbaren Status.

Prozessschrittes-
Offnet bereits
abgeschlossene
Vorgéange

Konferenz durchfiihren
Hausbesuch durchfiihren
Zielvereinbarung
Hilfeplanung abgeschlossen
Verfahren beendet
Widerspruch

Wiederkehrer

Prifung nach Aktenlage

Antrag liegt vor

Dieser Status hat in einer
Fortschreibung, die durch
externe Anwender:innen
angelegt wurde, keine
Relevanz und ist nicht
auszuwahlen.

Priifung nach
Aktenlage

Dieser Status ist mit der
Prifung der eingereichten
Dokumente auszuwahlen.

Kennzeichnung
des
Prozessschrittes

Hilfeplanung abgeschlossen
Widerspruch

Wiederkehrer
Korrektur/Sonstiges fiir Extern
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1 Status Definition Funktion Folgestatus
Fortschreibung
Bedarfsermittlung | Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Konferenz durchfiihren
Durchfiihrung der des Hausbesuch durchfiihren
Bedarfsermittlung Prozessschrittes Zielvereinbarung
auszuwahlen. Verfahren beendet
Konferenz Dieser Status ist derzeitig
durchfiihren nicht auszuwahlen.
Die Durchfihrung einer
Gesamtplankonferenz ist
in Doxis nachzuhalten.
Hausbesuch Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Bedarfsermittlung
durchfiihren Durchfiihrung des des Zielvereinbarung

Hausbesuches
auszuwahlen.

Prozessschrittes

Zielvereinbarung

Dieser Status ist mit der
Durchfihrung der
Zielvereinbarung
auszuwahlen.

Kennzeichnung
des
Prozessschrittes

Hilfeplanung abgeschlossen

Hilfeplanung Dieser Status ist nach Finaler Status - Widerspruch
abgeschlossen Abschluss der Ubertragung der Wiederkehrer
vollstandigen Dokumente in die
Dokumentation und der elektronische Akte
Entscheidung der (Doxis) und
Hilfeplanung auszuwahlen. | SchlieBen des
Vorganges
Widerspruch Dieser Status ist nur Kennzeichnung Hilfeplanung abgeschlossen
auszuwdhlen, wenn im des Prifung nach Aktenlage
Rahmen einer Prozessschrittes-
Widerspruchbearbeitung Offnet bereits
eine Anpassung der abgeschlossene
Bedarfs- bzw. Vorgange
Leistungsplanung
durchzufiihren ist.
Wiederkehrer Sofern zuvor das Verfahren | Kennzeichnung Antrag liegt vor

beendet wurde, kann im
Zuge einer neuen
Kontaktaufnahme der
Person der Status
Wiederkehrer gewahlt
werden.

des
Prozessschrittes-
Offnet bereits
abgeschlossene
Vorgéange

Bedarfsermittiung
Verfahren beendet
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1 Status Vorgang Beratung und Unterstiitzung

1 Status Definition Funktion Folgestatus
Beratung und
Unterstiitzung
Beratungsanfrage Dieser Status wird Kennzeichnung Beratung
(bei Anlage) automatisch bei Anlage des Verfahren beendet
des Vorgangs Beratung Prozessschrittes
und Unterstitzung
zugewiesen.
Beratung Dieser Status ist mit der Kennzeichnung Beratung abgeschlossen
Durchfiihrung der des
Beratung und Prozessschrittes
Unterstutzung
auszuwahlen.
Beratung Dieser Status ist nach Finaler Status - Korrektur/Sonstiges

abgeschlossen

Abschluss der
vollstéandigen
Durchfihrung und
Dokumentation der
Beratung und
Unterstutzung
auszuwahlen.

Ubertragung der
Dokumente in die
elektronische
Akte (Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges

Korrektur/Sonstiges

Die Auswahl dieses Status
ermdglicht den Zugriff auf
alle verfligbaren Status.

Kennzeichnung
des
Prozessschrittes-
Offnet bereits
abgeschlossene
Vorgénge

Beratungsanfrage
Beratung

Beratung abgeschlossen
Verfahren beendet

Verfahren beendet

Dieser Status ist nur
auszuwahlen, wenn der
finale Status

Beratung abgeschlossen
als reguldrer Abschluss des
Verfahrens nicht erreicht
werden kann.

Finaler Status -
Ubertragung der
Dokumente in die
elektronische
Akte (Doxis) und
SchlieBen des
Vorganges

Korrektur/Sonstiges
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Hinweise, Tipps und Informationen

Sicherung des Arbeitsfortschritts durch regelmaBige Speicherung

Im gesamten BEI_NRW werden Anwender:innen beim Wechsel zwischen Seiten oder
Bogen durch entsprechende Dialogfenster automatisiert zum Speichern der bisherigen
Eingaben aufgefordert. Flir Seiten, welche fir die Aufnahme von umfanglichen Daten-
mengen vorgesehen sind, empfiehlt sich zusatzlich die Ausfiihrung einer regelmaBigen
handischen Speicherung Uber die Mentizeile. Dies sichert den bisherigen Arbeitsfort-
schritt.

Vermeidung von Datenverlust durch Deaktivierung von Eingabefeldern oder
Eingabeblocken

Ausgewahlte Checkboxen, Radiobuttons oder Auswahlfelder aktivieren weitere Einga-
bemdglichkeiten. Regelhaft sind vor Aktivierung dieser Eingabeoptionen die entspre-
chenden Felder fir die Datenaufnahme ausgegraut, unsichtbar bzw. nicht zu generie-
ren. Erfolgt nach einer Eingabe von Daten eine Ricknahme der Aktivierung, missen
alle bisher eingegebenen Daten aus Datenschutzgriinden geldscht bzw. zurlickgesetzt
werden. Dies ist bis zum Speichern eines aktuellen Stands Gber die Funktion Zuriick-
setzen in der Menuzeile reversibel.

Ein typisches Beispiel fur diese Funktionalitat sind die Checkboxen Kapitel ist fiir die
Planung nicht relevant auf der Seite Aktivitdten und Teilhabe oder der Seite Pla-
nung.

Effiziente Dateneingabe durch Nutzung der Tastatur

Tabulatortaste (Tab)
Auf den Inhaltsseiten der Benutzungsoberflache fiihrt die Nutzung von Tab ei-
nen Wechsel zum nachsten auswahlbaren Steuerelement aus und markiert die-
ses. Eine Kombination (Tab+Shift) der Tabulatortaste und der Umschalttaste
(Shift) fihrt zum vorherigen auswahlbaren Element zurtick.

Pfeiltasten (~11-)
Pfeiltasten dienen grundsatzlich dazu, den Cursor zu bewegen. Sie dienen dar-
uber hinaus auch der Navigation innerhalb von Steuerelementen.

Eingabetaste (Enter)
Die Nutzung von Enter aktiviert markierte Steuerelemente oder die entspre-
chenden Optionen eines Steuerelementes.

Eine Kombination in der Anwendung der beschriebenen Méglichkeiten unterbindet

die Notwendigkeit, dass Anwender:innen die Hande von der Tastatur nehmen. Dies
fuhrt zu einer effizienteren Dateneingabe.
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Copy and Paste (Strg+C, Strg+V)

Das Kopieren und Einfiigen von Text bzw. anderen Elementen wird auf Computern im
Englischen Copy and Paste genannt. Diese Moglichkeit steht flir alle Texteingabefelder
des BEI_NRW zur Verfiigung. Copy and Paste ist (iber eine Markierung und anschlie-
Bendem Rechtsklick mit der Maus plus der entsprechenden Auswahl einer der ange-
botenen Optionen moglich. Die Nutzung von Copy and Paste ist auch Uber Tasten-
kombinationen realisierbar. Die Tastenkombinationen sind Strg+C zum Kopieren so-
wie Strg+V flr das Einfligen.

Suchfunktion (Strg+F)

Die Kombination der Steuerungstaste (Strg) mit dem Buchstaben F wird im BEI_NRW
dazu verwendet, eine Suche (engl.: find) Gber den Suchdialog des Browsers einzublen-
den. Uber die jeweilige Suchfunktion kann nach Textvorkommen im Inhaltsbereich des
aktiven Browserfensters gesucht werden. Eine Nutzung empfiehlt sich im Besonderen
fur die bereitgestellten Materialien auf den Seiten des Hilfemendis.

Aktualisierung von Inhaltsseiten im Browser (F5)

Schlechte Internetverbindungen und grof3e Datenmengen in Zwischenspeichern kén-
nen evtl. dazu fuhren, dass Eingaben im BEI NRW zeitverzogert sind oder die gesamte
Handhabung des Instrumentes schwerfallig ist. In solchen Fallen kann eine Aktualisie-
rung des aktiven Browserfensters tUber die Taste F5 oftmals einen zeitaufwendigen
Neustart des gesamten Programms vermeiden. Mit Strg+F5 kann dariber hinaus eine
Aktualisierung mit Leerung des Zwischenspeichers der Seite realisiert werden. Vor Nut-
zung der beschriebenen Optionen wird dringend eine Sicherung der bisherigen Einga-
ben Uber eine handische Speicherung empfohlen.

Allgemeiner Hinweis

Die Nutzung von Tastenkombinationen fir die Arbeit in Computerprogrammen kann
arbeitserleichternd und damit auch fir die Anwendung des BEI_NRW sinnvoll sein. Die
in diesem Anwender:innenhandbuch aufgefiihrten Mdéglichkeiten sind nicht abschlie-
Bend.
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Glossar

Anlei ANLEI = Antragsaufnahme und Leistungsgewahrung
Das ANLEI Verfahren ist das fiihrende IT-Verfahren
zur Antragsaufnahme und Leistungsgewahrung im
LWL-Inklusionsamt Soziale Teilhabe.

Checkbox Eine Checkbox ist ein Steuerelement grafischer Benut-

zungsoberflachen. Eine Checkbox dient zur Eingabe
und Anzeige von Ja/Nein-Werten. Checkboxen wer-
den haufig zum Aufbau von interaktiven Checklisten,
Auswahl- oder Fragelisten verwendet, wo mehrere
Optionen einer Liste angewahlt werden kénnen. Im
Gegensatz dazu kann bei dem sehr dhnlichen Bedien-
element Radiobutton immer nur eine einzige Option
ausgewahlt werden.

Copy and Paste

Kopieren und Einfligen

Cursor

Der Cursor markiert die aktuelle Bearbeitungsposition
in Textverarbeitungen oder auf Benutzungsoberfla-
chen. Auch der Mauszeiger wird als Cursor bezeich-
net.

Dispatcher

Ein Dispatcher ist technisch eine abstrakte anwen-
dende Person, die die jeweilige leistungserbringende
Einrichtung mit einer eindeutigen ZAD-Nummer im
Programm PerSEH reprasentiert. Der Dispatcher er-
moglicht den Zugriff fir die externen Anwender:innen
auf leistungsberechtigte Personen, die im Programm
PerSEH hinterlegt sind.

Doxis

Bezeichnet die elektronische Akte des LWL-Inklusi-
onsamt Soziale Teilhabe.

Dropdown-Liste

Eine Dropdown-Liste ist ein Steuerelement in einer
grafischen Benutzungsoberflache, mit dem eine an-
wendenden Person einen Wert aus einer vorgegebe-
nen Liste von Werten auswahlen kann.

Multiselectbox

Eine Multiselectbox ist ein Steuerelement in einer gra-
fischen Benutzungsoberflache, mit dem einer anwen-
denden Person die Auswahl mehrerer vorgegebener
Elemente ermdglicht wird.

Externe Anwender:innen

Externe Anwender:innen bezeichnet in diesem Hand-
buch Personen der leistungserbringenden Einrichtun-
gen, welchen schreibende Rechte im Programm Per-
SEH zugeordnet sind.

ICF

International Classification of Functioning, Disability
and Health;
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https://de.wikipedia.org/wiki/Steuerelement
https://de.wikipedia.org/wiki/Grafische_Benutzeroberfl%C3%A4che

deutsch: Internationale Klassifikation der Funktionsfa-
higkeit, Behinderung und Gesundheit

Interne Anwender:innen

Interne Anwender:innen bezeichnet in diesem Hand-
buch Personen des LWL-Inklusionsamt Soziale Teil-
habe, welche mit schreibenden Rechten im Programm
PerSEH hinterlegt sind.

Label

Beschriftung bzw. Etikettierung eines Eingabefeldes

Link

Ein Link ist ein Querverweis, der funktional einen
Sprung zu einem anderen elektronischen Dokument
oder an eine andere Stelle innerhalb eines Dokuments
ermdglicht. Wenn der Link ausgefiihrt wird, wird auto-
matisch das darin angegebene Ziel aufgerufen.

Radiobutton

Ein Radiobutton ist ein Steuerelement grafischer Be-
nutzungsoberflachen, das der Auswahl genau einer
Option aus mehreren dient.

Screenshot

Ein Screenshot ist eine fotoahnliche Abbildung des
aktuellen grafischen Bildschirminhalts.

Tag/Tags

(engl.: tag = Schildchen, Etikett)

In PerSEH visualisieren Tags getroffene Auswahlen
aus Mehrfachauswabhllisten in Form von kleinen
grauen Schaltflachen (Schildchen, Etiketten).

Tooltip

Ein Tooltip ist ein kleines Pop-up-Fenster in Anwen-
dungsprogrammen oder Webseiten. Es zeigt per
Mausklick eine Beschreibung zu einem Element der
grafischen Benutzungsoberflache.

ZAD - Nummer

ZAD = Zentrale Adressdatei

Die ZAD ist die zentrale Adressdatei im LWL-Inklusi-
onsamt Soziale Teilhabe.

Quellenangaben

Abbildungen

Icon Brille: https://de.freepik.com/freie-ikonen/brille 934561.htm, 19.01.2022

Icon Stift; https://www.flaticon.com/de/kostenloses-icon/stift 1250615, 19.01.2022

lcon Sprechblasen: https://icons8.de/icon/123772/chat-raum, 19.01.2022
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