LWL-Inklusionsamt Soziale Teilhabe

Leitfaden:
Ubertrag des Formulars
.Personliche Sicht in Leichter Sprache”

in das BEI NRW 3.0 in PerSEH

LWL

Fir die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.
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Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Einleitung

Die personliche Sicht des Menschen mit Behinderung steht im
Zentrum der Bedarfsermittlung. Im Gesprach zwischen einer
Fachkraft und dem Menschen mit Behinderung werden die
aktuelle Lebenssituation und die Ziele, die der Mensch mit
Behinderung mit der Unterstltzung erreichen will, besprochen.

Zur Vorbereitung steht das Formular ,Personliche Sicht” in
Alltagssprache wie auch in Leichter Sprache zur Verfligung.

Der Mensch mit Behinderung kann die fur ihn passende Version
alleine oder gemeinsam mit einer Unterstlitzungsperson
ausfillen. Die Angaben aus dem Formular werden 1:1 in das
BEI_NRW in PerSEH Ubertragen. Bei der Version in Leichter
Sprache ist daher eine Zuordnung erforderlich. Bei der
Zuordnung zu den 3 Bereichen in dem Abschnitt ,Aktivitaten
und Teilhabe” sind die Informationen nach groBtmaoglicher
Passung zuzuordnen. Bei der Frage nach der Form, in der das
Formular Personliche Sicht vorliegt, ist ,Sonstiges” anzukreuzen.

Dieser Leitfaden bietet eine Anleitung, in welche Felder in
PerSEH die Antworten der Version in Leichter Sprache ins
BEI_NRW 3.0 Ubertragen werden.




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Ubertrag: Infos (iber mich

Abschnitt: Das ist der Grund fiir meinen Bogen: Gesprachsleitfaden

Ant beim LWL
ntrag beim Seite: Dateniibernahme Formular Personliche Sicht

Abschnitt: Personenbezogene Daten

. . = Ubertrag in das Freitextfeld zur Frage: ,Aus welchem
Infos iiber mich Grund wenden Sie sich an den LWL?

Der LWL braucht verschiedene Infos.
« Infos Uber Ihr Leben.

» Infos Uber Ihre Ziele und Winsche.
« Infos Uber andere Sachen:

Die fur den Antrag wichtig sind.

Aus welchem Grund wenden
. . . . Sie sich an den LWL?
Das ist der Grund fiir meinen Antrag beim LWL:

Schreiben Sie Ihre Antwort in das Feld. [ -
0 von 4000 Zeichen




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitt: So wohne ich Bogen: Gesprachsleitfaden

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Personenbezogene Daten

= Auswahl der zutreffenden Checkbox zur Frage ,Wie
wohnen Sie aktuell?”

= Bei Auswahl ,Ich wohne mit anderen Menschen zusammen
..." Ubertrag der Personen in das Freitextfeld zu ,In der

_ eigenen Wohnung — ,Mit anderen und zwar”

0 1ch wohne alleine. = Bei Auswahl ,"Wie ich wohne, steht nicht auf der Liste”

Ubertrag in die entsprechende Checkbox oder in das

= Freitextfeld zu ,Sonstiges”

So wohne ich

Bitte kreuzen Sie die richtige Antwort an.

Und schreiben Sie die Sachen auf.

Wie wohnen Sie aktuell? (J In der eigenen Wohnung
[ Alleine
(J Mit anderen und zwar

O lch wohne mit anderen Menschen zusammen.

Das sind die Namen von den anderen Menschen:

0 von 2000 Zeichen

[J In einer Wohngemeinschaft

[J) Im Haushalt der Eltern / Pflege- / Gastfamilie

[J In einer besonderen Wohnform (z.B. Wohngruppe)
[J Sonstiges

7 lch wohne in einer Wohn-Gruppe.

/

T Wie ich wohne, steht nicht auf der Liste.

So wohne ich: 0 von 2000 Zeichen




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitt: Das mache ich am Tag Bogen: Gespriachsleitfaden

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Personenbezogene Daten

Das mache ich am Tag

= Auswahl der zutreffenden Checkbox zur Frage: ,Wie
verbringen Sie aktuell Ihren Tag?”
= Bei Bedarf Ubertrag in das Freitextfeld zu ,Sonstiges"”.

T Ich bin viel in meiner Wohnung.

0 lch bin viel unterwegs. é
. Wie verbringen Sie aktuell ([J Im h&uslichen Umfeld

Ihren Tag? [ Mit einer Tatigkeit auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt
[CJ Mit der Nutzung eines tagesstrukturierenden Angebots
(] Mit der Arbeit in einer Werkstatt fiir behinderte Menschen
[J Sonstiges

T Ich arbeite.
Schreiben Sie bitte in das Feld unten:
Wo Sie arbeiten.
Zum Beispiel:

® in einer Gartnerei

o in einer Firma

+ in einer Werkstatt fiir behinderte Menschen (WfbM)
0 von 2000 Zeichen

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld. = /
7 Was ich mache, steht nicht auf der Liste:

Schreiben Sie bitte in das Feld die Sachen:

Die Sie am Tag machen. =




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Ubertrag: Infos iiber mein Leben

Abschnitt: Infos liber mein Leben Bogen: Gesprichsleitfaden

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Kontextfaktoren — Personenbezogene
Infos liber mein Leben

Faktoren
Diese Sachen soll der LWL wissen.
Dann versteht der LWL mich besser.
Zum Beispiel: = Ubertrag in das Freitextfeld zur Frage ,Was ist wichtig, um
« Ich rede nicht gerne. Sie und lhre aktuelle Lebenssituation zu verstehen?”

« |ch bin gerne mit anderen Menschen zusammen.
« lch komme aus einem anderen Land.
¢ Ich habe besondere Sachen erlebt. Was ist wichtig, um Sie und

Ihre aktuelle Lebenssituation
zu verstehen?

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld. =

0 von 4000 Zeichen




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Ubertrag: Infos iiber meine Fihigkeiten

Bogen: Gespriachsleitfaden

Abschnitt: Diese Sachen kann ich

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Aktivitaten und Teilhabe

Infos liber meine Fihigkeiten

= Zuordnung zu den Freitextfeldern in Bereich 1, 2 und 3

Nach
Diese Sachen kann ich. groBtmoglicher gereich 1 - Kommunikation, soziale Beziehungen, Gemeinschaftsleben
Zum Beispiel: Passung
* DMein Zimmer aufraumen. zuordnen: | % Beschreibung
+ Mit dem Bus zur Werkstatt fahren. L
e'\Ch 1 . \.Igobtlajl michten un(}l)
+ Einkaufen gehen. Ber endtigen Sie Unterstiitzung?
\nfos 24

Was gelingt Ihnen und was
gelingt Thnen nicht? Was
Schreiben Sie Ihre Antuortin das Feld = méchten Sie verander?

nf, Bereich 2 - Mobilitdt, Gesundheit und Pflege, Hdusliches Leben
Os

0 von 4000 Zeichen

Wobei méchten und
benétigen Sie Unterstiitzung?
Was gelingt Ihnen und was
gelingt Ihnen nicht? Was

- : o 5
machten Sie verdndern? 0 von 4000 Zeichen

Bereich 3 - Lernen und Arbeiten, Allgemeine Aufgaben und Anforderungen

| % Beschreibung

Wobei méchten und
bendtigen Sie Unterstiitzung?
Was gelingt Ihnen und was
gelingt Thnen nicht? Was

. : . 5
mdéchten Sie verdndern? 0 von 4000 Zeichen




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitte:
Diese Sachen kann ich nicht
Diese Sachen will ich iiben

Diese Sachen kann ich nicht.

Zum Beizpiel
= Dig Uhr lesen
= Meine Wohnung putzen
= Mit dem Bus in die Stadt fahren.

[ Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld.

Diese Sachen will ich iiben.

Fir diese Sachen brauche ich einen Fach-Leistungs-Dienst.
Zum Beizpiel

= Meine Kleidung einkaufen

= Freunds finden

» [n die Disco gehen.

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld E]

Bogen: Gesprachsleitfaden
Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Aktivitaten und Teilhabe

= Zuordnung zu den Freitextfeldern in Bereich 1, 2 und 3

Nach

gréBtmaglicher Bereich 1 - Kommunikation, soziale Beziehungen, Gemeinschaftsleben
Passung | % Beschreibung

zuordnen:

Wobei méchten und
bendtigen Sie Unterstiitzung?
'\C“ Was gelingt Ihnen und was
gelingt Thnen nicht? Was

ochten Si andern?
mochten Sie verandern? = o chen

Bereich 2 - Mobilitdt, Gesundheit und Pflege, Hausliches Leben

| % Beschreibung

Wobei machten und
benétigen Sie Unterstiitzung?
Was gelingt Thnen und was
gelingt Thnen nicht? Was

. . . 5
mdachten Sie verdndern? 0 von 4000 Zeichen

Bereich 3 - Lernen und Arbeiten, Allgemeine Aufgaben und Anforderungen

| %" Beschreibung

Wobei méchten und
benétigen Sie Unterstitzung?
Was gelingt Thnen und was
gelingt Thnen nicht? Was

¢ i 5 ?
machten Sie verandern? 0 von 4000 Zeichen




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitte: Bogen: Gesprachsleitfaden

Diese Menschen helfen mir

Diese Sachen helfen mit
Diese Umgebung hilft mir Abschnitt: Kontextfaktoren — Umweltbezogene

Forderfaktoren

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Diese Menschen helfen mir
Zum Beispiel

= Mein Freund oder meine Freundin.

= Jemand von meiner Familis.

= Ubertrag in das Freitextfeld zur Frage ,Wer oder was hilft
Ihnen jetzt schon, so zu leben wie Sie wollen?”

= Meine Betreverin cder mein Batreuer.

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld =

Diese Sachen helfen mir:

Zum Beispisl

Umweltbezogene Férderfaktoren

= Mein Rollstuhl.

= Mein Handy.

[ % Beschreibung

Schreiben Sie Ihre Antwort in das Feld. =

Wer oder was hilft Ihnen jetzt
> schon, so zu leben wie Sie
wollen?

0 von 4000 Zeichen

Diese Umgebung hilft mir:
Zum Beispiel
» Dig Bushalte-Stelle ist nah.

« Esgibt gute Liden zum Einkaufen

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld A




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitte: ) )
Mit einigen Menschen ist es schwierig fiir mich Bogen: Gespréchsleitfaden
Diese Sachen fehlen mir Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Probleme mit meiner Umgebung
Abschnitt: Kontextfaktoren - Umweltbezogene Barrieren

Mit einigen Menschen ist es schwierig filr mich.
Dafilir gibt es verschizdene Griinde.

Zum Beispiel -t q
= Die Person bestimmt Gber mich. m
o AP

= lch verstehe die Person picht J.lr' J’i

= Die Persen Srgert mich.

= Ubertrag in das Freitextfeld zur Frage ,Wer oder was
hindert Sie daran, so zu leben wie Sie wollen?”

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld =

Umweltbezogene Barrieren

Diese Sachen fehlen mir.

[ % Beschreibung

Zum Beispit

= Ich brauche einen Elektro-Rollstuhl

» Ich brauche einan Schiiissel fiir mein Zimmer

Wer oder was hindert Sie

daran, so zu leben wie Sie
Schreiben Sie lhre Antwart in das Feld = wollen?

= Ich brauche Geld

0 von 4000 Zeichen

Probleme mit meiner Umgebung
Diesa Sachen behindemn mich in meiner Umgebung.
Zum Beispiet

= Ein Aufzug fehit

= Geschifie zum Einkaufen fehlen.

« Ein Sport-Versin fehit

< UK

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld




Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Ubertrag: Meine personlichen Ziele

Personliche Sicht Personliche Sicht

in Leichter Sprache in Leichter Sprache

AI.’SCh“'tte: ] Bogen: Gesprichsleitfaden Abschnitte:
So soll meine Wohnung sein ] ) o ) So soll mein Tag sein
So soll meine Freizeit sein Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht So will ich mit anderen zusammen sein

Abschnitt: Personliche Ziele Blick in die Zukunft

So soll mein Tag sein.

Meine persdnlichen Ziele

Zurn Beispiel:

o lch will eine Arbeit.

So soll meine Wohnung sein: = Eintrag in die entsprechenden Freitextfelder

o Ich will Zuhause sein.
Zum Beispiel:

+ lchwill in meiner eigenen Wohnung wohnen. personliche Ziele - Blick in die Zukunft <chreiben Sie Ihre Antwort i das Feld. =

w Beschreibung

¢ Ich will in einer Wohn-Gruppe wohnen.

o Ichwillin der Stadt wohnen. Wie und wo machten Sie

wohnen?
L]

- - 0 ven 4000 Zeichen
Schreiben Sie Ihre Antwort in das Feld. =
Was mochten Sie in Ihrer
Freizeit machen?
(]

0 ven 4000 Zeichen

So will ich mit anderen zusammen sein.

Zum Beispiel:
0 von 4000 Zeichen .
. . . « Ich will Freunde haben.
So soll meine Freizeit sein:
o « Ich will mich mit meinen Keollegen treffen.
Zum Beispiel: haben? ; . .
0'von 4000 Zeichen « Ich will meine Familie besuchen.
o lchwill Sport machen. y ~ ~
yfwinschen Sie sich Ihre
B ege? o . - -
« Ichwill auf Konzerte gehen. Schreiben Sie Ihre Antwort in das Feld., i
¢ Ichwill ein Habby. 0 ven 4000 Zeichen
Gibt s weitere Wansche for
z 2
Ihre Zukur o

Schreiben Sie thre Antwort in das Feld. =

0 von 4000 Zeichen

10



Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Personliche Sicht

Personliche Sicht
in Leichter Sprache

in Leichter Sprache

Abschnitt: So soll meine Pflege sein Bogen: Gespréchsleitfaden Abschnitt: Diese Sachen wiinsche ich

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht mir fiir die Zukunft

Abschnitt: Personliche Ziele Blick in die Zukunft

So soll meine Pflege sein. Diese Sachen wiinsche ich mir fiir die Zukunft.
Zum Beispiel: Sie kéinnen hier alle Wiinsche aufschreiben.

* Ichkann mich selbst waschen und anzihen. = Eintrag in die entsprechenden Freitextfelder Groe und kleine Sachen.

» Ein Pflege-Dienst soll mir helfen. Zum Beispiel:

« Ein Freund soll mir helfen. « Ich will in Urlaub fahren

Persénliche Ziele - Blick in die Zukunft

» Sonntags will ich ausschlafen. o Ich will eine Partnerschaft haben.

4 Beschreibung

Wie und wo mochten Sie « Ich will gesund sein.

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld. = wohnen? o

Schreiben Sie lhre Antwort in das Feld. =

0 von 4000 Zeichen

Was maéchten Sie in Threr
Freizeit machen?
o

0 von 4000 Zeichen

Wie mochten Sie Ihren Tag
gestalten?

L]
0 von 4000 Zeichen
(]
0 von 4000 Zeichen y/
Wie wunschen Sie sich Thre
Pflege?
]
0 von 4000 Zeichen ]
Gibt es weitere Wiinsche fur
Thre Zukunft?
:]
0 von 4000 Zeichen
13
14

11



Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Ubertrag: Weitere Angaben

Abschnitte: Bogen: Gesprachsleitfaden
Bitte kreuzen Sie die richtige Antwort an
So hat die Person geholfen

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Weitere Angaben

Weitere Angaben = Auswahl der zutreffenden Checkbox
= Ubertrag in das Freitextfeld zur Frage ,Wie wurde
Bitte kreuzen Sie die richtige Antwort an. u nterstutzt?"
T Ich habe alles alleine aufgeschrieben.
= Jemand hat mir geholfen beim Aufschreiben. \
So hat die Person geholfen: Wie haben Sie das Formular [J Alleine
“Persénliche Sicht” (] Mit Unterstiitzung

T Die Person hat alles direkt aufgeschrieben: .
9 ausgefullt?

Waihrend ich es gesagt habe.
i U ?
O Ich habe mich mit der Person unterhalten. Wie wurde unterstiitzt?
Dann hat die Person alles aufgeschrieben.

7| Es steht nicht in der Liste, ’

So hat die Person geholfen: 0 von 2000 Zeichen

12



Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitt: Begleitperson zum Gesprach mit dem LWL Bogen: Gesprachsleitfaden

Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Weitere Angaben

= Ankreuzen der Personen bei den Checkboxen mit dem
Titel ,Durch wen wiinschen Sie Unterstiitzung bei der
Erstbedarfsermittlung oder der Fortschreibung?”

Sie konnen eine Begleitung mitbringen zum Gesprach liber den Antrag. — Kontaktdaten der Begleitperson in das Freitextfeld mit

Sie kbnnen hier Infos aufschreiben wegen der Begleitung. dem Titel ,Einladungsschreiben bitte auch versenden an”

Begleitung zum Gesprdch mit dem LWL

O Ich komme alleine.
Durch wen winschen Sie [J Keine Unterstiitzung

Unterstitzung bei der () partnerin / Partner

Das ist der Name: Erstbedarfsermittlung oder - .
der Fortschreibung? (J Familienangehérige
O Mein Betreuer kommt mit. (J Freundin / Freund, Bekannte / Bekannter

[0 Rechtliche Vertretung
_ _ () Mitarbeiterin / Mitarbeiter Leistungserbringer
O Ein Freund kommt mit. O Sonstige Personen

O Jemand von meiner Familie kommt mit.

Das ist der Mame:

Das ist der Mame:

0 Mein Fach-Leistungs-Dienst kommt mit. =l

Das ist der Name:

O Es steht nicht in der Liste. 0 von 500 Zeichen

Einladungsschreiben bitte o

Die Person soll mitkommen:
auch versenden an

0 von 1000 Zeichen

13



Ubertrag Personliche Sicht in Leichter Sprache

Persdnliche Sicht in Leichter Sprache

Abschnitt: Begleitperson zum Gesprach mit dem LWL

Sie bekommen eine Info mit der Post:
Wann das Gesprich ist.

Ihre Begleit-Person kann auch eine Info bekommen.

O Ich komme alleine.

Ich bekomme alleine die Info.

O Die Person soll eine Info fiir das Gesprach bekommen:

Vor-Mame:

Name:

StraBe:

Ort:

Telefon:

Datum Ihre Unterschrift

Durch wen winschen Sie
Unterstltzung bei der
Erstbedarfsermittlung oder
der Fortschreibung?

Einladungsschreiben bitte
auch versenden an

Bogen: Gesprachsleitfaden
Seite: Dateniibernahme Personliche Sicht

Abschnitt: Weitere Angaben

= Ankreuzen ,Ich komme alleine. Ich bekomme alleine die
Info.” falls zutreffend.

= Kontaktdaten der Begleitperson in das Freitextfeld mit
dem Titel ,Einladungsschreiben bitte auch versenden an”

() Keine Unterstiitzung

[7) Partnerin / Partner

() Familienangehérige

(O Freundin / Freund, Bekannte / Bekannter

[J) Rechtliche Vertretung

() Mitarbeiterin / Mitarbeiter Leistungserbringer
[ Sonstige Personen

0 von 500 Zeichen

0 von 1000 Zeichen

14
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